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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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С?» -СЫ-£*/иЯ- 20 1 5г.

О внесении изменений в постановление Руководителя Исполнительного 
комитета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении административных 

регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федераль
ным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об общих принципах организации мест
ного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 06.05.2015 № 437 «О признании утратившим силу по
становления Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 
698», приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении фор
мы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплу
атацию»,

1. Приложение № 19, утвержденное постановлением Руководителя Испол
нительного комитета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении администра
тивных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(в редакции постановления Руководителя Исполнительного комитета района от 
30.12.2013 № 807, от 16.07.2014 № 304) изложить в новой редакции согласно 
приложению №  1.

2. Внести изменение в приложение № 12 постановления Руководителя Ис
полнительного комитета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении админи
стративных регламентов предоставления государственных и муниципальных 
услуг»:

2.1. В пункте 1.4. слова «постановлением Правительства Российской Феде
рации от 24.11.2005 №.698 «О форме разрешения на строительство й форме раз
решения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - постановление № 698) (Со
брание законодательства Российской Федерации, 28.11.2005, № 48, ст. 5047);» 
заменить словами: «приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об 
утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» (Зарегистрировано в Минюсте России 09.04.2015 №

ПОСТАНОВЛЯЮ:

36782).»;
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2.2. изложив приложение № 2 в следующей редакции:

ФОРМ А РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

К ом у______________________
(наименование застройщ ика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации - для

• юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты) <1>

РАЗРЕШ ЕНИЕ
’ на строительство .

Д а т а __________________ <2> N ___________________ <3> .

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной 
власти или органа исполнительнойвласти субъекта Российской Федерации,

или органа местного самоуправления, осущ ествляющ их выдачу разрешения на строительство. Государственная 
корпорация по атомной энергии "Росатом") в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Россий

ской Федерации, разрешает:

Строительство объекта капитального строительства <4>

Реконструкцию объекта капитального строительства <4>

Работы по сохранению  объекта культурного наследия, затрагивающ ие конструктивные и дру
гие характеристики надежности и безопасности такого объекта <4>

Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав 
линейного объекта) <4>

Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав 
линейного объекта) <4>

Наименование объекта капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной документацией <5>

Наименование организации, выдавшей положитель
ное заключение экспертизы проектной документации, и и 
случаях, предусмотренных законодательством Россий
ской Федерации, реквизиты приказа об утверждении по
ложительного заключения государственной экологиче
ской экспертизы (

Регистрационный номер и дата выдачи положитель
ного заключения экспертизы проектной документации и 
в случаях, предусмотренных законодательством Россий
ской Ф едерации, реквизиты приказа об утверждении по
ложительного заключения государственной экологиче
ской экспертизы <6>

Кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков), в пределах которого (которых) расположен 
или планируется расположение объекта капитального



строительства <7>

Номер кадастрового квартала {кадастровых кварта
лов), в пределах которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта капитального строи
тельства <7>

Кадастровый номер реконструируемого объекта капи
тального строительства <8>

.1.
Сведения о градостроительном плане земельного 

участка <9> '

t
.2.

Сведения о проекте планировки и проекте межевания 
территории <10>

.3.
Сведения о проектной документации объекта капи

тального строительства, планируемого к строительству, 
реконструкции, проведению работ сохранения объекта 
культурного наследия, при которых затрагиваются кон
структивные и другие характеристики надежности и без
опасности объекта < 1 1> ■

Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строи
тельства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного 
наследия затрагиваю тся конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого 
объекта: <12>

Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в 
соответствии с проектной документацией: <13>

Общая площадь 
(кв. м):

Площадь участка (кв. м):

Объем (куб. м): в том числе
подземной части (куб. м):

Количество этажей 
(шт.):

Высота (м):

Количество под
земных этажей (шт.):

Вместимость (чел.):

Площадь застройки 
(кв. м):

Иные показатели 
<14>:

Адрес (местополож ение) объекта <15>:

Краткие проектные характеристики линейного объекта <!6>:

Категория:
(класс) ■ \

Протяженность:

М ощ ность (пропускная способность, грузооборот, ин
тенсивность движения):

Тип (К Л , BJI, КВЛ), уровень напряжения линий элек
тропередачи



Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность:

Иные показатели <17>:

Срок действия настоящ его разрешения - до "__" ______________________  20__г. в соответствии с
______________________________________________  < 18>

(должность уполномоченного лица (подпись) (расш иф ровка подписи)
органа, осущ ествляю щ его выдачу 

разрешения на строительство)

"___ " _______________ 20___г.

М.П.

Действие настоящего разреш ения продлено до ”___ 11______________ 20__ г. <19>

(должность уполномоченного лица (подпись) (расш ифровка подписи)
органа, осущ ествляю щ его выдачу 

разрешения на строительство)

"___ " _______________ 20___г.

М.П.

< |>  Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на строи

тельство является заявление физического лица;
- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Ф е

дерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица.
<2> Указывается дата подписания разрешения на строительство.
<3> Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу 

разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (рекон

струкции) объект капитального строительства (двухзначный).
В случае если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указы

вается номер "00";
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого пла

нируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае если объект расположен 
на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер "000”;

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу 
разрешения на строительство;

Г - год выдачи разреш ения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком Цифровые индексы обозначаются араб

скими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии 

"Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации 
по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.

<4> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется 
разрешение на строительство.

<5> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной за
стройщиком или заказчиком проектной документацией.

<6> В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомной энер
гии указываются такж е данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования атомной 
энергии, вклю чаю щ ие право сооружения объекта использования атомной энергии.

<7> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) 
линейного объекта.

<8> В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагива
ются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадаст
ровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.



<9> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдав
ший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отнош ении линейных объектов, кроме случа
ев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

<10> Заполняется в отнош ении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. У казываю тся дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта м е
жевания территории (в соответствии со сведениями, содержащ имися в информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган ис
полнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Ф едера
ции, или глава местной администрации).

<] ]>  Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование 
проектной организации).

<12> В отнош ении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
<13> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в 

состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.
<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осущ ествления государственного 

кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при 
проведении работ по сохранению  объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие харак
теристики надежности и безопасности такого объекта.

<15> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитально
го строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 
наименований субъекта Российской Ф едерации и муниципального образования.

<16> Заполняется только в отнош ении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвер
жденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной докум ента
ции. Допускается заполнение не всех граф раздела.

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при 
проведении работ по сохранению  объекта’культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие харак
теристики надежности и безопасности такого объекта.

<18> Указываю тся основания для установления срока действия разрешения на строительство:
- проектная документация (раздел);
- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).
<19> Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строительство. Не 

заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство.»,

3. Внести изменение в приложение 13 постановления Руководителя Ис
полнительного комитета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении админи
стративных регламентов предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (в редакции постановления Руководителя Исполнительного комитета 
района от 30.12.2013 № 807, от 16.07.2014 № 304), изложив приложение № 1 в 
следующей редакции:

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

■ К о м у ______________________________________
(наименование застройщ ика

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

полное наименование организации - для

юридических лиц), его почтовый индекс
_________________________________ ^<1>
и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШ ЕНИЕ 
на ввод объекта в эксплуатацию

Д а т а ________________ ^  <2> N _____________ <3>
Г,_____________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,



или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осущ ествляющ их выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государствен
ная корпорация по атомной энергии "Росатом") в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Рос

сийской Ф едерации разреш ает ввод в эксплуатацию  построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; 
завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктив

ные и другие характеристики надежности и безопасности объекта<4>,

(наименование объекта (этапа)

капитального строительства
____________________________________________________________________________________________________________ <5>

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по ад р есу :____________________________________________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии

________________________________________________________________________________________________ <6>
С государственным адресным реестром с указанием реквизитов '

документов о присвоении, об изменении адреса) 
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером <7>: '

строительный адрес <8>:

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство, № _____ , дата выдачи
___________ , орган, выдавший разреш ение на строительство_________ . <9>

II. Сведения об объекте капитального строительства <10>

Наименование показателя Единица из
мерения

По проекту Фактически

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего куб. м .

в том числе надземной части куб. м

Общая площадь ■ ' кв. м

Площадь нежилых помещений к в . М

Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м

Количество зданий, сооружений < 1 1> UIT.

2. Объекты непроизводственного назначения

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, обр азования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

Количество мест

Количество помещений

Вместимость

Количество этажей

в том числе подземных

Сети и системы инж енерно-технического обеспечения
/ /



Лифты шт.

Эскалаторы шт.

Инвалидные подъемники шт.

Инвалидные подъемники шт.

М атериалы фундаментов ■

М атериалы стен

Материалы перекрытий

М атериалы кровли

Иные показатели <12>

■ 2.2. Объекты жилищного фонда

Общая площадь ж илых помещений (за исключением 
балконов, лоджий, веранд и террас)

кв. м

Общая площадь нежилых помещений, в том числе пло
щадь общего имущества в многоквартирном доме

кв. м

Количество этажей шт.

в том числе подземных

Количество секций секций

Количество квартир/общ ая площадь, всего 
в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м

2-комнатные шт./кв. м

3-комнатные шт,/кв. м

4-комнатные шт./кв. м

более чем 4-комнатные шт./кв. м

О б щ а я  площадь жилых помещений (с учетом балконов, 
лоджий, веранд и террас) •

кв. м

Сети и системы инженерно-технического обеспечения

Лифты шт.

Эскалаторы шт.

Инвалидные подъемники шт.

М атериалы фундаментов

М атериалы стен

М атериалы перекрытий

М атериалы кровли
_ . .. . .

I



Иные показатели <12>

3. Объекты производственного назначения

Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:

Тип объекта -

М ощность

П роизводительность

Сети и системы инженерно-технического обеспечения -

Лифты шт.

Эскалаторы шт.

Инвалидные подъемники шт.

М атериалы фундаментов ■

М атериалы стен

М атериалы перекрытий

М атериалы кровли

Иные показатели <12>

4. Линейные объекты

Категория (класс)

Протяженность

М ощность (пропускная способность, грузооборот, ин
тенсивность движения)

Диаметры и количество трубопроводов, характеристики 
материалов труб

J

' Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий элек
тропередачи

Перечень конструктивных элементов, оказывающих 
влияние на безопасность

Иные показатели <12> ,

5. Соответствие требованиям энергетической эффективное™  и требованиям оснащ енности приборами учета
используемых энергетических ресурсов <13>

Класс энергоэффективности здания

Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади кВт * ч/м2

М атериалы утепления наружных ограждающих кон
струкций

Заполнение световых проемов



Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию  недействительно без технического плана

<14>.

(должность уполномоченного (подпись) (расш ифровка подписи)
сотрудника органа, осущ ествляю щ его 

выдачу разреш ения на ввод 
объекта в эксплуатацию )

"___ " _________________ 20___г.

М.П.

< 1> Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию  является заявление физического лица; .
- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Ф е

дерации, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  является заявление ю ридиче
ского лица.

<2> Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
<3> Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию , присвоенный органом, осущ еств

ляющим выдачу разреш ения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где: '
А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (рекон

струкции) объект капитального строительства (двухзначный).
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указы 

вается номер "00";
Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого пла

нируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект располо
жен на территории двух и более муниципальных образований, указывае тся номер "ООО";

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу 
разрешения на строительство;

Г - год выдачи разреш ения на строительство'(полностыо).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком Цифровые индексы обозначаются араб

скими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии 

"Росатом" в конце номера мож ет указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации 
по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.

<4> Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разреш ение на ввод 
объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркиваются,

<5> В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии в эксплуатацию ука
зываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, 
включающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.

Разрешение на ввод в эксплуатацию  этапа строительства выдается в случае, если ранее было выдано раз
решение на строительство этапа строительства объекта капитального строительства.

Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости ре
конструируемого объекта. '

<6> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального 
строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о при
своении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается адрес, состоящий из наименований субъекта 
Российской Ф едерации и муниципального образования.

<7> Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), 
над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение,

<8> Указывается только в отнош ении объектов капитального строительства, разрешение на строитель
ство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Ф едерации от 19.11.2014 N 
1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861).

<9> У казываю тся реквизиты (дата, номер) разрешения ка строительство в соответствии со сведениями, 
содержащ имися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

<10> Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается 
заполнение не всех граф раздела).

В столбце "Наименование показателя" указываются показатели объекта капитального строительства;



в столбце "Единица измерения" указываются единицы измерения;
в столбце "По проекту" указывается показатель в определенных единицах измерения, соответствующих 

проектной документации;
в столбце "Ф актически" указывается фактический показатель в определенных единицах измерения, соот

ветствующих проектной документации.
< 1 1> Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию  зданий, сооружений, должно со

ответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке "Разрешение на ввод объ
екта в эксплуатацию  недействительно без технического плана”.

<12> У казываю тся дополнительные характеристики объекта капитального строительства, объекта куль
турного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются кон
структивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осущ ествле
ния государственного кадастрового учета. '

<13> В отнош ении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
<14> Указывается:
дата подготовки технического плана;
фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом 
инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.

В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведе
ния обо всех технических планах созданных зданий, сооружений.».

4. Внести изменение в приложение 17 постановления Руководителя Ис
полнительного комитета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении админи
стративных регламентов предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (в редакции постановления Руководителя Исполнительного комитета 
района от 30.12.2013 № 807, от 16.07.2014 года № 304), изложив в приложении 
пункт 2.10 в следующей редакции:

2.10. Порядок, размер и основания взи
мания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставле
ние услуги

Г осударственная пошлина 
уплачивается в
установленном порядке в 
следующем размере: 
за выдачу разрешения на 
установку рекламной
конструкции -  5QQQ рублей

п. 105 ч. 1
ст. 333.33 НК РФ

5. Внести в пункт 1 постановления Руководителя Исполнительного коми
тета района от 09.04.2013 № 173 «Об утверждении административных регламен
тов предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции по
становления Руководителя Исполнительного комитета района от 30.12.2013 
№ 807) изменения' путем дополнения пунктами следующего содержания:

«1.96. Административный регламент предоставления государственной 
услуги по выдаче предварительного разрешения на снижение брачного возраста 
несовершеннолетнего гражданина старше 16 лет (приложение № 96).

1.97. Административный регламент предоставления государственной 
услуги по назначению и выплате"денежных средств на содержание ребенка (де
тей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также выплата возна
граждения, причитающегося опекунам или попечителям, приемным родителям, 
исполняющим свои обязанности возмездно (приложение № 97).

1.98. Административный регламент предоставления муниципальными об
разованиями государственной услуги по выдаче разрешения опекуну или попе



чителю на оформление доверенности третьему лицу от имени несовершеннолет
них детей (приложение № 98).

].99, Административный регламент предоставления государственной 
услуги по выдаче разрешения на перерегистрацию движимого имущества под
опечного (приложение № 99).

1.100. Административный регламент предоставления государственной 
услуги по выдаче согласия органа опеки и попечительства на установление от
цовства в случаях, предусмотренных семейным законодательством (приложе
ние № 100).».

6 . Опубликовать настоящее постановление согласно действующему зако
нодательству.

7. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на за
местителя Руководителя - начальника отдела территориального развития и инве
стиционной деятельности Исполнительного комитета района И.А. Миннигулова.

И.о. Руководителя 
Исполнительного комитета района P.P. Нуруллин



Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от 20/3]'. № -3 ^  f

Административный регламент 
предоставления государственной услуги по назначению и выплате денежных средств на 

содержание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также 
выплата вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, 

приемным родителям, исполняющим свои обязанности возмездно

1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государ
ственной услуги по назначению и выплате денежных средств на содержание ребенка (детей) 
опекуну или попечителю, приемным родителям, а также выплата вознаграждения, причитаю
щегося опекунам или попечителям, приемным родителям, исполняющим свои обязанности 
возмездно (далее - государственная услуга).

1.2. Получатели услуги: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на 
территории Российской Федерации, граждане Российской Федерации, постоянно проживаю
щие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства (да
лее - заявители).

1.3. Государственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Тюлячин- 
ского муниципального района Республики Татарстан (далее по тексту -  Исполком) по месту 
жительства заявителя или подопечного.

1.3.1. Место нахождения Исполкома: 422080, Республика Татарстан, Тюлячинский му
ниципальный район, с. Тюлячи, ул. Ленина, дом 46.

Режим работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница 8.00 до 16.00.
О беде 12.00 до 13.00.
Проход по документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Телефон приемной Исполкома: (84360) 2-18-67.
1.3.3. Адрес официального сайта Исполкома в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее -  сеть «Интерне»): http://tulachi.latarstan.ru/, адрес электронной почты: 
Telache@ tatar.ru.

1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визу

альную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях 
Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан, для 
работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального рай

она Республики TaTapcTan (http://tulachi.tatarstan.ru/); •
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 1 атарстан 

(http://uslugi.tatar.ru/);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(http://www.gosuslugi.ru/);
3) при устном обращении в орган опеки и попечительства (лично или по телефону);

http://tulachi.latarstan.ru/
mailto:Telache@tatar.ru
http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в орган
опеки и попечительства.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается 
специалистом органа опеки и попечительства на официальном сайте Исполнительного коми
тета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/) 
и на информационных стендах в помещениях Исполнительного комитета для работы с заяви
телями.

1.4, Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее - ГК РФ) 

(«Собрание законодательства РФ», 05,12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», 238-239,
08.12.1994); .

Семейным кодексом Российской Федерации .от 29.12,1995 № 223-ФЗ (далее - СК РФ) 
(«Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № 1, ст. 16, «Российская газета», № 17,
27.01.1996);

Федеральным законом от 24.04.2008 №  48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее - 
Федеральный закон № 48-ФЗ) ("Российская газета" от 30 апреля 2008 года № 94, "Парламент
ская газета" от 7 мая 2008 года№  31-32, в Собрании законодательства Российской Федерации 
от 28 апреля 2008 года №  17 ст. 1755);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу
дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская 
газета», №  168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 22.05.1995, № 21, ст. 1929);

Семейным кодексом Республики Татарстан от 13.01.2009 №  4-ЗРТ (далее - СК РТ) 
("Республика Татарстан" от 16 января 2009 года № 8, "Ватаным Татарстан" от 17 января 2009 
года№  8, Ведомости Государственного Совета Татарстана, № 1, январь 2009 год);

Законом Республики Татарстан от 27.02.2004 № 8-ЗРТ «Об организации деятельности 
органов опеки и попечительства в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ № 8-ЗРТ) 
(Ведомости Государственного Совета Татарстана, № 2, февраль 2004 год, "Республика 
Татарстан" от 2 марта 2004 года № 43-44, Сборник постановлений и распоряжений КМ РТ и 
нормативных актов республиканских органов исполнительной власти № 21, 26 мая 2004 год);

■ Законом Республики Татарстан от 20.03.2008 № 7-ЗРТ «О наделении органов местного 
самоуправления муниципальных образований в Республике Татарстан отдельными 
государственными полномочиями Республики Татарстан в области опеки и попечительства» 
("Ватаным Татарстан" от 22 марта 2008 года № 54, "Республика Татарстан" от 25 марта 2008 
года № 60-61, Ведомости Государственного Совета Татарстана, № 3, март 2008 год);

Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 № 880 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предостав
ления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республи
ки Татарстан и о внесении изменений в отдельные постанонлеиия Кабинета Министров Рес
публики Татарстан». -

Приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 2 марта 2011 
года № 593/11 «Об утверждении Порядка назначения и выплаты денежного вознаграждения 
опекунам, попечителям, приемным родителям, исполняющим свои обязанности возмездно» 
(далее - Приказ МОиН РТ № 593/11) («Республика Татарстан» от 19 апреля 2011 года № 78, 
«Ватаным Татарстан» от 12 июля 2011 года № 127, Сборник постановлений и распоряжений 
КМ РТ и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти,. № 12, 14 
февраль 2012 год). .

Уставом муниципального образования «Тюлячинский муниципальный район 
Республики Татарстан», принятым решением Совета Тюлячинского муниципального района 
Республики Татарстан от 02.12.2005 № 12;

Положением об Исполнительном комитете Тюлячинского муниципального района, 
утвержденным Решением Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татар
стан от 22.12.2005 № 20 (далее - Положение об ИК);

i

http://tulachi.tatarstan.ru/


Решением Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан «Об 
определении органа опеки и попечительства» от 18.04.2008 № 147;

Постановлением Руководителя Исполнительного комитета Тюлячинского муниципаль
ного района Республики Татарстан «О создании сектора опеки и попечительства» от
26.09.2008 № 248;

Положением о секторе опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюлячин
ского муниципального района, утвержденным Постановлением Руководителя Исполнительно
го комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от 26.09.2008 
№  248 (далее - Положение об отделе);

Служебным регламентом Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденным постановлением Руководителя Исполнительно
го комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от 15.03.2010 № 85;

Правилами внутреннего трудового распорядка для муниципальных служащих и работ
ников Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района постановлением Ру
ководителя Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики 
Татарстан от 13.06.2006 № 117.



2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование требования стандарта Содержание требования стандарта

Н ормативный акт, 
устанавливающ ий 

государственную услугу или 
требование

2.1, Наименование услуги Назначение и выплата денежных средств на содержание ребен
ка (детей) опекуну или. попечителю, приемным родителям, а 
также выплата вознаграждения, причитающегося опекунам или 
попечителям, приемным родителям, исполняющим свои обя
занности возмездно

ст. 31 Федерального закона №  48- 
ФЗ
ст. 137, ст. 141 (1), ст. 146 СК РТ

2.2. Наименование, органа, предостав
ляющего услугу

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального рай
она Республики Татарстан по месту жительства заявителя или 
подопечного .

2.3 Результат предоставления услуги 

/

Выплата денежных средств на содержание ребенка (детей) опе
куну или попечителю, приемным родителям, а также выплата 
вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, 
приемным родителям, исполняющим свои обязанности воз
мездно;
Письмо об отказе в предоставлении государственной услуги

ст. 137, ст. 141 (1), ст. 146 СК РТ, 
Закон РТ от 08.12.2004 года № 63- 
ЗРТ «Об адресной социальной 
поддержке населения в 
Республике Татарстан», п .8 
Приказа М ОиН РТ №  593/1 1

2.4. Срок предоставления услуги Назначение денежных средств на содержание ребенка (детей) 
опекуну или попечителю, приемным родителям, а также выпла
та вознаграждения, причитающегося опекунам или попечите
лям, приемным родителям, исполняющим свои обязанности 
возмездно, осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты 
приема (регистрации) заявления со всеми необходимыми доку
ментами

ст. 138 СК РТ;
п. 7 Приказа М ОиН РТ № 593/11

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми 
актами для предоставления 
государственной услуги, а также услуг, 
которые являются необходимыми и

1) заявление о назначении денежных средств (о выплате возна
граждения);
2) копию свидетельства о рождении ребенка (паспорт);
3) копии документов, подтверждающих факт отсутствия попе
чения над ребенком единственного или обоих родителей (реше
ние суда о лишении родителей родительских прав, свидетель
ство о смерти и т.п.);

ст. 138 СК РТ

.. .



обязательными для предоставления 
государственных услуг, подлежащих 
представлению заявителем

4) справку с места жительства ребенка о совместном его прожи
вании с опекуном или попечителем, приемными родителями;
5) справку об обучении в образовательной организаций ребенка 
старше 16 лет;
6) выписку из реш ения органа опеки и попечительства об уста
новлении над ребенком опеки или попечительства;
7) справку территориального органа социальной защиты насе
ления о прекращении выплаты ежемесячного пособия на ребен
ка

2.6. Исчерпывающий перечень доку
ментов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услу
ги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных орга
низаций и которые заявитель вправе 
представить

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
- справка с места жительства ребенка о совместном его прожи
вании с опекуном (попечителем), приемными родителями (вы
писка из домовой (поквартирной) книги с места жительства ре
бенка); - .
- справка территориального органа социальной защиты населе
ния о прекращении выплаты ежемесячного пособия на ребенка.

2.7. Перечень органов государственной 
власти и их структурных 
подразделений, согласование которых в 
случаях, предусмотренных 
нормативными правовыми актами, 
требуется для предоставления 
государственной услуги, и которое 
осуществляется органом 
исполнительной власти, 
предоставляющим государственную 
услугу

Согласование государственной услуги не требуется

2.8. Исчерпывающий перечень основа
ний для отказа в приеме документов,- 
необходимых для предоставления госу
дарственной услуги

1. Несоответствие представленных документов перечню доку
ментов, указанных в п. 2.5. ■ _
2. Неоговоренные исправления в подаваемых документах

2.9. Исчерпывающий перечень основа- Не могут быть назначены выплаты денежных средств на содер- Ст. 139, 141 СК РТ п. 12 Приказа



ний для приостановления или отказа в 
предоставлении государственной услу
ги

жание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным ро
дителям, а также выплата вознаграждения, причитающегося 
опекунам или попечителям, приемным родителям, исполняю
щим свои обязанности возмездно в следующих случаях:
а) достижение ребенком совершеннолетия;
б) устройство ребенка на полное государственное обеспечение в 
организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попече
ния родителей;
в) усыновление ребенка;
г) трудоустройство подопечного несовершеннолетнего;
д) вступление подопечного в брак:
е) объявление подопечного несовершеннолетнего полностью 
дееспособным (эмансипация);
ж) освобождение, отстранение опекуна или попечителя от ис- 
полнениясвоих обязанностей:
з) возвращение ребенка родителям (родителю); ■
и) смерть опекуна или попечителя, подопечного;
к) не назначаются денежные средства на тех детей, родители 
которых могут лично осуществлять их воспитание и содержа
ние (находятся в длительных служебных командировках, про
живают раздельно с детьми, но имеют условия для их содержа
ния и воспитания, но передали под опеку или попечительство 
другим лицам, в том числе в порядке, определенном частью 1 
статьи 13 Федерального закона «Об опеке и попечительстве»; 
л) не назначаются денежные средства на детей, которые нахо
дятся на полном государственном обеспечении в организациях 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
Выплата ежемесячного денежного вознаграждения опекунам, 
попечителям, приемным родителям, исполняющим свои обя
занности возмездно, приостанавливается в случае ненадлежа
щего выполнения условий договора об осуществлении опеки и 
попечительства в отношении несовершеннолетнего на возмезд
ных условиях, в том числе договора о приемной семье

МОиН РТ №  593/11

2.10. Порядок, размер и основания Государственная услуга предоставляется на безвозмездной ос-



взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за 
предоставление государственной 
услуги

нове

2.11 Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требу
ется

2.12. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной 
услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг

М аксимальный срок ожидания приема получателя государ
ственной услуги (заявителя) при подаче запроса не должен пре
вышать 15 минут.
При получении результата предоставления муниципальной 
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен пре
вышать 15 минут

2.13. Срок регистрации . запроса 
заявителя о предоставлении 
государственной услуги

В день поступления заявления

2.14, Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
государственная услуга

Предоставление государственной услуги осуществляется в по
мещениях, оборудованных соответствующ ими указателями. 
Прием получателей государственной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей местах, оборудованных:
- противопожарной системой и системой пожаротушения;
- необходимой мебелью для оформления документов;
- информационными стендами.

2.15. Показатели доступности и 
качества государственной услуги

Показателями доступности и качества предоставления государ
ственной услуги являются:
1) наличие органа опеки и попечительства в районе проживания 
заявителя;
2) соблюдение срока получения результата государственной 
услуги; прием выдача документов, в зоне доступности обще
ственного транспорта;



3) наличие необходимого количества специалистов, а также по
мещений, в которых осуществляется прием документов от за
явителей;
4) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и 
сроках предоставления государственной услуги на информаци
онных стендах, информационных ресурсах в сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Показателями качества предоставления государственной услуги 
являются:
1. соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2. соблюдение срока получения результата государственной 
услуги

2.16. Особенности предоставления 
государственной услуги в электронной 
форме

Консультация предоставляется через Интернет-приемную. 
Заявление и документы в электронной форме направляются че
рез Портал государственных и муниципальных услуг (адрес: 
http://uslugi.tatar.ru/) с последующим предъявлением оригиналов 
документов при получении разрешения

http://uslugi.tatar.ru/


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной 
услуги.

3.1.1. Предоставление государственной услуги по назначению и выплате денежных 
средств на содержание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также 
выплата вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, приемным родителям, 
исполняющим свои обязанности возмездно:

1) консультирование заявителя;
2) прием заявителя, прием документов; .
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении государственной услуги;
4) подготовку решения о назначении выплаты денежных средств на содержание ребенка 

(детей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также о выплате вознаграждения, 
причитающегося опекунам или попечителям, приемным родителям, исполняющим свои 
обязанности возмездно;

5) выдачу заявителю результата государственной услуги;
6) направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги 

при наличии оснований.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной 

услуги представлена в приложении № 2.
3.2. Консультирование заявителя.
Заявитель лично, по телефону, электронной почте (адрес: Telache@tatar.ru.) и (или) пись

мом обращается в орган опеки и попечительства для получения консультаций о порядке полу
чения государственной услуги.

Специалистом органа опеки и попечительства осуществляется консультирование 
заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых для 
получения государственной услуги, выдает бланк заявления и, при необходимости, оказывает 
помощь в заполнении бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения 
заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию перечня 
документов, необходимого для получения государственной услуги.

3.3. Прием заявителя, прием документов.
3.3Л. Заявителем лично подаются в орган опеки и попечительства документы, указанные 

в пункте 2.5 настоящего Регламента.
3.3.2. Специалист органа опеки и попечительства, ведущий прием, осуществляет:
установление личности заявителя;
проверку наличия документов;
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям 

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства уведомляет заявителя о дате 
приема заявления для назначения опеки (попечительства) и прилагаемых к нему документов,

mailto:Telache@tatar.ru


после чего осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктом 3.3.3. настоящего 
Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства при предоставлении 
заявления заявителем лично уведомляет его о наличии препятствий для регистрации заявления 

. и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных оснований 
для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения 
заявителя.

I

Результат процедур: принятые документы, регистрационная запись в журнале
регистрации заявлений, расписка или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Специалист органа опеки и попечительства осуществляет проверку наличия 
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 
настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист органа 
опеки и попечительства подготавливает письмо об отказе и доводит до сведения заявителя в 2- 
дневный срок с даты его подписаиия. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и 
разъясняется порядок обжалования решения и осуществляет процедуры, предусмотренные 
пунктом 3.7. настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
организует работу по проверке содержащихся в предоставленных заявителем документах 
сведений.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня со дня поступления заявления.

Результат процедур: проверка документов и принятие решения о подготовке разрешения 
или отказа.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 
предоставлении государственной услуги.

3.4.1. Специалист органа опеки и попечительства направляет в электронной форме по 
средствам системы межведомственного электронного взаимодействия запросы:

- о предоставлении выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства 
ребенка;

- справка территориального органа социальной защиты населения о прекращении 
выплаты ежемесячного пособия на ребенка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня со дня окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: направленные запросы о предоставлении сведений.
3.4.2. По запросам органа опеки и попечительства органами, участвующими в 

предоставлении государственной услуги, в автоматизированном режиме осуществляется:
- обработка запроса и поиск запрашиваемых данных,
- формирование посредством межведомственного электронного взаимодействия 

запрашиваемых сведений, либо, в случае отсутствия запрашиваемых сведений, направление 
уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин отказа.

Процедуры, устанавливаемых настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти 
рабочих дней с момента поступления запросов органов опеки и попечительства.

Результат процедур: ответ на запрос или уведомление об отказе в предоставлении 
сведений, указанных в п. 3.4. настоящего Регламента.
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3.5. Подготовка решения о назначении выплаты денежных средств на содержание 
ребенка (детей) опекуну или попечителю, а также выплаты вознаграждения, причитающегося 
опекунам или попечителям, приемным родителям, исполняющим свои обязанности возмездно.

3.5.1. Специалист органа опеки и попечительства на основании представленных
документов готовит проект письма решения о назначении выплаты денежных средств на 
содержание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также выплаты 
вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, приемным родителям,
исполняющим свои обязанности возмездно или письмо об отказе решения о назначении 
выплаты денежных средств на содержание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным 
родителям, а также выплаты вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, 
приемным родителям, исполняющим свои обязанности возмездно и направляет на согласование 
проекта письма о разрешении или письма об отказе с последующим утверждением у
руководителя органа опеки и попечительства.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух 
рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: письмо о разрешении о назначении выплаты денежных средств на 
содержание ребенка (детей) опекуну или попечителю, приемным родителям, а также выплаты 
вознаграждения, причитающегося опекунам или попечителям, приемным родителям,
исполняющим свои обязанности возмездно или письмо об отказе, подготовленное в
соответствии с п. 3.7.

3.5.2. Специалист органа опеки и попечительства, получив подписанное письмо о 
разрешении, регистрирует его и выдает (направляет) заявителю. В случае отрицательного 
результата передает письмо об отказе лично в руки или направляет заказным письмом с 
уведомлением по почте в соответствии с п. 3,7.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.1.

Результат процедуры: извещение заявителя о предоставлении государственной услуги.
3.6. Выдача результата услуги заявителю.
3.6.1. Выплата денежных средств на содержание ребенка (детей) опекуну или 

попечителю производится опекуну или попечителю, со дня вынесения органом опеки и 
попечительства решения о назначении денежных средств на содержание ребенка (детей) с 
возмещением опекуну или попечителю расходов на содержание подопечного за период с 
момента возникновения оснований на их получение.

Вознаграждение опекунам, попечителям, приемным родителям, исполняющим свои 
обязанности возмездно, назначается с даты принятия распорядительного акта (распоряжение, 
постановление) об осуществлении опеки и попечительства на возмездных условиях и договора о 
передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются опекуну или 
попечителю, приемным родителям, ежемесячно в полном размере не позднее 20 числа текущего 
месяца или пересылаются с согласия опекуна или попечителя, приемных родителей в тот же 
срок на открытый в банке лицевой счет либо через отделение почтовой связи.

Результат процедуры: выдача заявителю результата государственной услуги.
3.7. Направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги.
3.7.1. Специалист органа опеки и попечительства в случае принятия решения об отказе в 

выдаче разрешения готовит проект письма об отказе в предоставлении услуги.
Подготовленный проект письма об отказе направляет на подпись руководителю органа 

опеки и попечительства.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух 

рабочих дней с момента выявления оснований для отказа.



Результат процедур: направленный на подпись проект письма об отказе.
3.7.2. Руководитель органа опеки и попечительства подписывает проект письма об отказе 

и возвращает специалисту органа опеки и попечительства.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня 

с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.1.
Результат процедур: подписанное письмо об отказе. . ■
3.7.3. Специалист органа опеки и попечительства доводит письмо об отказе до сведения 

заявителя. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и разъясняется порядок 
обжалования решения.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.2.

Результат процедуры: извещение заявителя об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

3.8, Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. "

3.8.1. Заявитель вправе' обратиться для получения государственной услуги в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.8.2. Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 
регламентом работы многофункционального центра предоставления 'Государственных и 
муниципальных услуг, утвержденным в установленном порядке.

3.8.3. При поступлении документов из многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг на получение государственной услуги, процедуры 
осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 -  3.5 настоящего Регламента. Результат 
государственной услуги направляется в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг. '

4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает 
в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
процедур предоставления государственной услуги, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц органа 
опеки и попечительства.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению 

государственной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;
- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления государственной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении 

проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
государственной услуги и принятии решений руководителю органа опеки и, попечительства 
представляются справки о результатах предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется



специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной 
услуги, специалистами службы делопроизводства.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа опеки и попечительства и должностными 
регламентами.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Ответственный исполнитель несет ответственность за несвоевременное 
рассмотрение обращений заявителя.

4.5. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
опеки и попечительства при предоставлении государственной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
государственной услуги. .

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органов, предоставляющих государственную услугу, а также их должностных лиц и

муниципальных служащих

5.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
порядке действий (бездействия) сотрудников органа опеки и попечительства, участвующих в 
предоставлении государственной услуги, в Исполнительный комитет муниципального района 
(городского округа) Республики Татарстан.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 

услуги;
- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для 
предоставления государственной услуги; .

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан для предоставления государственной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан;

- затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

- отказ органа предоставляющего государственною услугу, должностного лица органа 
предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме.



Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/), Единого портала государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru), Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru), а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы -  в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего государственную услугу или муниципального служащего, решения и 
действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, 
предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или муниципального служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в 
жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней 
документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа опеки и попечительства 

принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а 
также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.1.7. 

настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.

http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru
http://www.gosuslugi.ru


Приложение № 1 ■ 
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению и выплате денежных средств на 
содержание ребенка (детей) опекуну или 
попечителю, приемным родителям, а также 
выплата вознаграждения, причитающегося 
опекунам или попечителям, приемным 
родителям, исполняющим спои обязанности 
возмездно

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального района 
Республики Татарстан

(фамилия, инициалы Руководителя)

ОТ_________________________________
ф .и.о., дата рождения

проживающей по адресу:

республика, район, дер , лом , кв.

заявление.

Прошу Вас назначить денежные средства на содержание подопечного ребенка

Ф .И.О. несоверш еннолетнего, лата рождения

оставшегося без попечения родителей, в связи с ________________

а также единовременное пособие при передаче ребенка.

Подпись 
Дата____



Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению и выплате денежных средств на 
содержание ребенка (детей) опекуну или 
попечителю, приемным родителям, а также 
выплата вознаграждения, причитающегося 
опекунам или попечителям, приемным 
родителям, исполняющим свои обязанности 
возмездно

Реквизиты должностных лиц, .
ответственных за предоставление государственной услуги 

и осуществляющих текущий контроль за ее предоставлением

Сектор опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюлячинского 
муниципального района Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Главный специалист (84360) 2-18-63 Nailya.Sadykova@tatar.ru

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель Исполнительного 
комитета

(84360) 2-18-67 Telache@tatar.ru.

Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета

(84360) 2-12-95 'relache@tatar.ru.

Управляющий делами 
Исполнительного комитета

(84360) 2-18-75 lrik.Hadiev@tatar.ru

mailto:Nailya.Sadykova@tatar.ru
mailto:Telache@tatar.ru
mailto:relache@tatar.ru
mailto:lrik.Hadiev@tatar.ru


Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги по 
назначению и выплате денежных средств на 
содержание ребенка (детей) опекуну или 
попечителю, приемным родителям, а также 
выплата вознаграждения, причитающегося 
опекунам или попечителям, приемным 
родителям, исполняющим свои обязанности 
возмездно

Блок-схема последовательности действий 
по предоставлению государственной услуги

_________ i ______________________________
Выдача заявителю результата государственной услуги

л



Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от «ф О-» 20/Vгода № 3  0 'f

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по разработке и выдаче 

градостроительного плана земельного участка

1. Общие положения '

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги 
по разработке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная 
услуга). ■

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее - заяви
тель).

1.3. Муниципальная услуга предоставляется исполнительным комитетом Тюлячинского 
муниципального района Республики Татарстан (далее - Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - отдел Инфраструктурного развития Исполкома 
(далее - Отдел).

, 1.3 .1. Место нахождение исполкома: с. Тюлячи, ул. Ленина, ом 46.
Место нахождения Отдела: с. Тюлячи, ул. Ленина, дом 46.
График работы:
понедельник-четверг: с 8.00 до 17.00;
пятница: с 8.00 до 17.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудово

го распорядка.
Справочный телефон 2-18-70.
Проход по документам удостоверяющим личность.
1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»): (http:// vvww.tulache.tatar.ru').
1.3.3. Информация о муниципальной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую инфор

мацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заяви
телями;

2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// 
www. tu lache. tatar. ru):

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi. tatar.ru/):

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// 
www.gosuslugi.ru/):

5) в Исполкоме (Отделе):
- при устном обращении - лично или по телефону;
- при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  на бумаж

ном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/


1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается 
специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и на информационных 
стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12,2004 № 190-ФЗ (далее - 

ГрК РФ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЭ (далее - ЗК РФ)

(Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);
- Федеральным законом от 27.07,2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу

дарственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон' № 210-ФЗ) (Собрание за
конодательства Российской Федерации, 02.08,2010, № 31, ст. 4179); 1

- приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 
207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (далее - Приказ 
Минрегиона РФ № 207) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной 
власти, № 29, 18.07.2011);

- Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в 
Республике Татарстан» (далее - Закон РТ № 45-ЗРТ) (Республика Татарстан, № 155-156, 
03.08.2004);

- Уставом Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан, принятого Ре
шением Совета Тюлячинского муниципального района от 02.12.2005 № 12 (далее - Устав);

- Положением об Исполнительном комитете Тюлячинского муниципального района, от 
22.12.2005 № 20, утвержденным Решением Совета Тюлячинского муниципального района (да
лее -  Положение об ИК);

- Положением об отделе архитектуры и инфраструктурного развития Исполнительного 
комитета Тюлячинского муниципального района, утвержденным приказом решением Совета 
Тюлячинского муниципального района от 22.12.2005 № 22 (далее - Положение об отделе);

- Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденным постановле
нием руководителя Исполкома района от 13.06.2006 №117 (далее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 Феде
рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). Заявление заполняется в произвольной форме, по об
разцу утвержденному постановлением Исполкома или на стандартном бланке.



2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование требования к 
стандарту предоставления му

ниципальной услуги
Содержание требований к стандарту Нормативный акт, устанавли

вающий услугу или требование
2.1. Наименование муниципаль
ной услуги

Разработка и выдача градостроительного плана земельного 
участка

ст. 44 Градостроительного кодекса 
РФ

2.2. Наименование органа испол
нительной власти, непосред
ственно предоставляющего му
ниципальную услугу

Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Исполнительно
го комитета муниципального района

ст. 44 Градостроительного кодекса 
РФ

2.3. Описание результата предо
ставления муниципальной услуги

1. Градостроительный план земельного участка.
2. Письмо об отказе в предоставлении услуги

2.4. Срок предоставления услуги В течение пятнадцати рабочих дней с момента регистрации 
заявления.

Выдача дубликата ранее утвержденного 
градостроительного плана земельного участка осуществляется 
в течение 10 рабочих дней с момента поступления заявления, 
но не более 34 дней

л. 17 ст. 446 Градостроительного” 
кодекса РФ

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в со
ответствии с законодательными 
или иными нормативными пра
вовыми актами для предоставле
ния муниципальной услуги

Для получения градостроительного плана земельного 
участка:

1) Заявление о предоставлении услуги в двух экземплярах 
(приложение №1);

Для получения дубликата:
1.1) Заявление на выдачу дубликата (приложение №2)
2) Документы удостоверяющие личность;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя 

(если от имени заявителя действует представитель)
2.6. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в со
ответствии с нормативными пра
вовыми актами для предоставле
ния муниципальной услуги, ко
торые находятся в распоряжении 
государственных органов, орга
нов местного самоуправления и

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
!) Кадастровая выписка о земельном участке;
2) Кадастровый план территории;
3) Выписка из Единого государственного реестра прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедо
ступные сведения о зарегистрированных правах на объект не
движимости);

4) Выписка из Единого государственного реестра объектов



иных организаций и которые за
явитель вправе представить

культурного наследия (памятников истории и культуры) 
народов Российской Федерации;

5) Сведения из ЕГРИП либо Сведения из ЕГРЮЛ
2.7. Перечень органов государ
ственной власти и их структур
ных подразделений, согласова
ние которых в случаях, преду
смотренных нормативными пра
вовыми актами, требуется для 
предоставления муниципальной 
услуги и которое осуществляется 
органом исполнительной власти, 
предоставляющим муниципаль
ную услугу

Согласование государственной услуги не требуется

\

2.8. Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги

1) Подача документов ненадлежащим лицом; '
2) Несоответствие представленных документов перечню 

документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента;
3) В заявлении и прилагаемых к заявлению документах 

имеются неоговоренные исправления, серьезные поврежде
ния. не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

4) Представление документов в ненадлежащий орган
2.9. Исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении му
ниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления услуги не 
предусмотрены.

Основания для отказа:
1) Отсутствие каких-либо сведений или наличие недосто

верных сведений в документах, представляемых заявителем;
2) Поступление ответа органа государственной власти, ор

гана местного самоуправления либо подведомственной орга
ну государственной власти или органу местного самоуправ
ления организации на межведомственный запрос, свидетель
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, не
обходимых для предоставления муниципальной услуги, если 
соответствующий документ не был представлен заявителем 
по собственной инициативе

2.10. Порядок, размер и основа
ния взимания государственной

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной 
основе



пошлины или иной платы, взи
маемой за предоставление госу
дарственной услуги
2.11. Порядок, размер и основа
ния взимания платы за предо
ставление услуг, которые явля
ются необходимыми и обяза
тельными для предоставления 
муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета 
размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не 
требуется

2.12. Максимальный срок ожи
дания в очереди при подаче за
проса о предоставлении муници
пальной услуги и при получении 
результата предоставления таких 
услуг

Подача заявления на получение муниципальной услуги при 
наличии очереди - не более 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной 
услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен 
превышать 15 минут

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении му
ниципальной услуги

В течение одного дня с момента поступления заявления

2.14. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется му
ниципальная услуга

Заявление па бумажном носителе подается в Отдел.
Присутственное место оборудовано столом и стульями для 

оформления запроса, информационными стендами с образца
ми заполнения запроса и перечнем документов, необходимых 
для получения услуги

2.15. Показатели доступности и 
качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества предоставления му
ниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
- соблюдение срока получения результата муниципальной 

услуги;
- наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на наруше

ние Административного регламента,' совершенных муници
пальными служащими;

- наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещений, в которых осуществляется прием документов от 
заявителей;



2.16. Особенности предоставле
ния муниципальной услуги в 
электронной форме

- наличие исчерпывающей информации о способах, поряд
ке и сроках предоставления муниципальной услуги на инфор
мационных стендах, информационных ресурсах в сети «Ин
тернет», на Едином портале государственных и муниципаль
ных услуг.

Качество предоставления муниципальной услуги характе
ризуется отсутствием:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услу

ги;
- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служа

щих, предоставляющих муниципальную услугу;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение му

ниципальных служащих, оказывающих муниципальную услу
гу, к заявителям.

При предоставлении муниципальной услуги в многофунк
циональном центре предоставления государственных и муни
ципальных услуг (далее - МФЦ) консультацию, прием и вы- 
дачу документов осуществляет специалист МФЦ _________

Консультацию о порядке получения муниципальной услуги 
в электронной форме можно получить через Интернет- 
приемную или через Портал государственных и муниципаль
ных услуг Республики Татарстан.

В случае если законом предусмотрена подача заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявление подается через Портал государственных и муници
пальных услуг Республики Татарстан (http://us!ugi. tatar.ru/) 
или Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (http:// www-gosuslugi.ru/)_________________________

http://us!ugi


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной 
услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной 

услуги представлена в приложении № 5.
3.2. Оказание консультаций заявителю.
3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или) электронной 

почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и 
при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения 
заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и 
другим вопросам получения разрешения.

3.3. Принятие и регистрация заявления
3.3.1. Заявитель лично или через доверенное лицо подает письменное заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 
2.5 настоящего Регламента в Отдел.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
направляется в Отдел по электронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация 
заявления,-поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке.

3.3.2. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:
- установление личности заявителя;
- проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
- проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего 

Регламента;
- проверку соответствия представленных документов установленным требованиям 

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет:
- прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
- вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате 

приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения 
муниципальной услуги;

- направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист Отдела, ве

дущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации за
явления и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных 
оснований для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 15
минут.



Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на 
рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя и 
направляет заявление в Отдел.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного 
дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры: направленное исполнителю заявление.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. '
3.4.1. Специалист Отдела направляет в электронной форме посредством системы 

межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
1) Кадастровой выписки о земельном участке;
2) Кадастрового плана территории;
3) Выписки из Ьдиного государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект 
недвижимости);

4) Выписки из Единого государственного реестра объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

5) Сведений из ЕГРИП либо Сведений из ЕГРЮЛ.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 

рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.
3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через 

систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые 
документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление 
об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предостав
ляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Пра
вительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе,
направленные в Отдел.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги.
3.5.1. Специалист Отдела на основании поступивших сведений: .
- принимает решение о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного 

участка или об отказе в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка;
- подготавливает градостроительный плана земельного участка (в случае принятия 

решения о подготовке) или проект письма об отказе в выдаче градостроительного плана зе
мельного участка (в случае принятия решения об отказе в подготовке градостроительного 
плана земельного участка);

- подготавливает проект постановления Исполкома об утверждении градостроитель
ного плана земельного участка;

- направляет проект постановления и проект градостроительного плана земельного 
участка или проект письма об отказе в подготовке градостроительного плана земельного 
участка на подпись руководителю Исполкома (лицу, им уполномоченному).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение восьми 
рабочих дней с момента поступления о тветов на запросы.

Результат процедур: проекты, направленные на подпись руководителю Исполкома 
(лицу, им уполномоченному).



3.5.2. Руководитель Исполкома (лицо, им уполномоченное) подписывает постановле
ние или подписывает письмо об отказе в подготовке градостроительного плана земельного 
участка и направляет специалисту Отдела.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день поступления 
проектов на утверждение.

Результат процедуры: подписанное постановление или подписанное письмо об отказе 
в подготовке градостроительного плана земельного участка;

3.5.3. Специалист Отдела:
регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации 

градостроительных планов земельных участков;
- передает письмо об отказе в подготовке градостроительного плана земельного 

участка в отдел документооборота на регистрацию (в случае отказа в подготовке градострои
тельного плана земельного участка);

- извещает заявителя (его представителя) с использованием способа связи, указанного 
в заявлении, о результате предоставления государственной услуги, сообщает дату и время 
выдачи оформленного градостроительного плана земельного участка и постановления или 
письма об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день подписа
ния документов Руководителем Исполкома.

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате предо
ставления государственной услуги.

3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.6.1. Специалист Отдела извещает заявителя о принятом решении и выдает заявите

лю оформленный градостроительный план земельного участка или направляет по почте мо
тивированный отказ.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется:
- выдача градостроительного плана земельного участка - в течение 15 минут, в 

порядке очередности, в день прибытия заявителя;
- направление мотивированного отказа почтовым отправлением - в течение одного 

дня с момента окончания процедуры предусмотренной пунктом 3.5 настоящего Регламента.
Результат процедур: выданный градостроительный план земельного участка или 

направленный по почте мотивированный отказ.
3.7. Предоставление муниципальной услуги через 1МФЦ.
3.7.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и 
при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения
заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и 
другим вопросам получения разрешения,

3.7.2. Заявитель лично подает письменное заявление о предоставлении 
муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящею 
Регламента в МФЦ.

3.7.3. Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соошетствии с 
Административным регламентом МФЦ осуществляет:

Процедуры, связанные с принятием документов;
регистрацию поступившего заявления и документов;
направление пакета документов в Отдел.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения 

заявителя.
Результат процедур: принятые, зарегистрированные и направленные в Отдел заявле

ние и документы.



3.7.4. Специалист Отдела, получив документы из МФЦ, осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктами 3.3-3.5 настоящего Регламента. Результат муниципальной услу
ги направляется в МФЦ.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3-3.5, осуществляются в сроки, установлен
ные настоящим Регламентом.

Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.
3.7.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги

и извещает заявителя. ,
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступле

ния результата муниципальной услуги.
Результат процедур: извещение заявителя о поступившем результате муниципальной 

услуги.
3.7.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под рос

пись. .
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия 

заявителя.
Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю
чает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок со
блюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на дей
ствия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являют
ся:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 
услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полуго

довых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При 
проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением му
ниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении му
ниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки 
о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществля
ется заместителем руководителя Исполкома по инфраструктурному развитию, ответствен
ным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также специали
стами отдела инфраструктурного развития.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливает
ся положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и долж
ностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявите
лей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвое
временное рассмотрение обращений заявителей.



Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа мест
ного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее вы
полнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента. 

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездей
ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут 
ответственность в установленном Законом порядке.

5- Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в Исполком или в Совет муниципального образования.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, Тюлячинского 
муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, Тюлячинского 
муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, 
Тюлячинского муниципального района;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Татарстан, Тюлячинского муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. .

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информаци- 
онно-телекоммуникациониой сети "Интернет", официального сайта Тюлячинского муници
пального района (http://www. tulache.tatarstan.ru), Единого портала государственных и муни
ципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государ
ственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги
страции. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездей
ствие) которых обжалуются;

http://www
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви- 
телю;

3) сведения об обжалуемых -решениях и действиях (бездействии) органа, предостав
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници
пальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без
действием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
услугу, или муниципального служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложен
ные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к 
ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома (глава муници

пального района) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле

ния допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в ре
зультате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взима
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 

настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наде
ленное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся ма
териалы в органы прокуратуры.



Приложение № 1

Заявление
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

о т ____________________ ______ ____________________________ '
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации;

_ для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

__________________ ______________________________________________________(далее - заявитель).
Адрес заявителя(ей):___________________ _________________________________________________

(местонахождение юр, лица; место регистрации физ. лица)
Телефон (факс) заявителя(ей)_________________________ ;___________________________________ .
Иные сведения о заявителе_______________________________________________________________

(для юр. лиц: 0КТ10, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, реестровый номер) 
Прошу(сим) выдать Градостроительный план земельного участка в соответствии с формой, 
утвержденной Правительством РФ, для целей

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

(улица, дом либо иные адресные ориентиры, район) 
j 1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:_____________________

j  1,3. Вид права, на котором используется земельный участок______________________________

 ̂ (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
I •I
I 1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует зе-
! мельный участок_________________________________ _ _ ___________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

1.5. Площадь земельного участка________ ________________________ _________ кв.м.
1.6. Кадастровый ном ер_______ ;__________________________________________________
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заяви

тель. -
j Приложение: в соответствии с Перечнем документов.

' Заявитель:_____ _______________________ ’ _______________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; Ф.И.О. физического лица) (подпись)

' " " 20 Г. М.П.

i



Приложение № 2

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

Заявление

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка по
ул._____________  № ___________________________  - ___  и копию постановления ___  о его
утверждении о т ___ № _______ в связи с ________________________ .

Дата, подпись обратившегося лица, печать для юридического лица



Приложение № 3

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
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Приложение (справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполком Тюлячинского муниципального района

Должность Ф.И.О. Телефон Электронный адрес
Руководитель Исполкома P.P. Нуруллин 21-8-67 Rustyam. Nurullm@tatar.ru
Управляющий делами И с

полкома
И.Т. Хадиев 21-8-75 Irik.Hadiev@tatar.ru

Начальник отдела Ф.С. Валеев 21-8-70 Faat.Valeev@tatar.ru
Специалист отдела Ф.Ф. Галиахметова 21-8-78 Fanilya.Galiyahmetov@tatar.ru

Совет Тюлячинского муниципального района

Должность Ф.И.О. Телефон Электронный адрес

Глава И .Ф .Зарипов 21-1-89 Ildus.Zaripov@tatar.ru

mailto:Nurullm@tatar.ru
mailto:Irik.Hadiev@tatar.ru
mailto:Faat.Valeev@tatar.ru
mailto:Fanilya.Galiyahmetov@tatar.ru
mailto:Ildus.Zaripov@tatar.ru


Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан
от «с/-Г» -сС/с\ с<: 2<yj г. № У

Административный регламент 
предоставления муниципальными образованиями государственной услуги по выдаче 
разрешения опекуну или попечителю на оформление доверенности третьему лицу от

имени несовершеннолетних детей .

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государ
ственной услуги по выдаче разрешения опекуну или попечителю на оформление доверенно
сти третьему лицу от имени несовершеннолетних детей Исполнительным комитетом муни
ципального образования (далее - государственная услуга).

1.2. Получатели государственной услуги: физические лица (опекуны).
1.3. I осударственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Тюлячин

ского муниципального района Республики Татарстан (далее по тексту - Исполком) по месту 
жительства заявителя или подопечного.

1.3.1. Место нахождения Исполнительного комитета: 422080, Республика Татарстан, 
Тюлячинский муниципальный район, с. Тюлячи, ул. Ленина, д. 46.

График приема органа опеки и попечительства: ежедневно, кроме субботы и воскре
сенья.

Понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница 8.00 до 16.00.
Обед с 12.00 до 13.00.
Проход по документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Телефон приемной Исполкома: (84360) 2-18-67.
1.3.3. Адрес официального сайта Исполнительного комитета Тюлячинского муници

пального района Республики Татарстан в информационно-телекоммуникационной сети «Ин
тернет» (далее - сеть «Интернет»): http://tulachi.tatarstan.ru/, адрес электронной почты: Tela- 
che@ tatar.ru, ,

1.3.4. Информация о государственной услуге может быть.получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих ви

зуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещении 
Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан, 
для работы с заявителями:

2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 

района Республики Татарстан (http://tu 1 achi.tatarstan.ru): „
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан

fhttp://usluai. tatar.ru/); ' ^
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

( h t tp : / /w w w .g o s u s lu g i . r u / ) ; ' _ '
3) при устном обращении в Исполнительный комитет района (лично или по телефо

ну) ;
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в Ис

полнительный комитет района.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается 

специалистом органа опеки и попечительства на официальном сайте Исполнительного коми
тета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан fhttp://tulachi.tatarstan.ru)

http://tulachi.tatarstan.ru/
mailto:che@tatar.ru
http://tulachi.tatarstan.ru


и на информационных стендах в помещениях Исполнительного комитета для работы с за
явителями.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 №  51-ФЗ (далее - ГК 

РФ) («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета» 238
239,08.12.1994);

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 №  223-ФЭ (далее - СК РФ) 
(«Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № I. ст. 16, «Российская газета» № 17
27.01.1996); ' 3

Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее - 
Федеральный закон №  48-ФЗ) («Российская газета» от 30 апреля 2008 № 94, «Парламентская 
газета» от 7 мая 2008 года № 31-32, в Собрании законодательства Российской Федерации от 
28 апреля 2008 года № 17 ст. 1755);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос
ударственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №  210-ФЗ) («Российская 
газета», №  168, 30.07.2010. «Собрание законодательства РФ», 22.05.1995, № 21, ст. 1929);

Семейным кодексом Республики Татарстан от 13.01.2009 №  4-ЗРТ (далее - СК РТ) 
(«Республика Татарстан» от 16 января 2009 № 8, «Ватаным Татарстан» от 17 января 2009 го
да № 8, Ведомости Государственного Совета Татарстана, №  1, январь 2009г.);

Законом Республики Татарстан от 27.02.2004 № 8-ЗРТ «Об организации деятельности 
органов опеки и попечительства в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №  8-ЗРТ) (Ведо
мости Государственного Совета Татарстана, № 2, февраль 2004г., №  43-44, Сборник поста
новлений и распоряжений КМ РТ и нормативных актов республиканских органов исполни
тельной власти № 21, 26 мая 2004 года);

Законом Республики Татарстан от 20.03.2008 №' 7-ЗРТ «О наделении органов местно
го самоуправления муниципальных образований и Республике Татарстан отдельными госу
дарственными полномочиями Республики Татарстан в области опеки и попечительства» 
(«Ватаным Татарстан» от 22 марта 2008г. № 54. «Республика Татарстан» от 25 марта 2008г. 
№ 60-61, Ведомости Государственного Совета Татарстана, № 3, март 2008г.);

Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 № 880 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти 
Республики Татарстан и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета М ини
стров Республики Татарстан»; '

Уставом муниципального образования «Тюлячинский муниципальный район 
Республики Татарстан», принятым решением Совета Тюлячинского муниципального района 
Республики Татарстан от 02.12.2005 № 12;

Положением об Исполнительном комитете Тюлячинского муниципального района, 
утвержденным Решением Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татар
стан от 22.12,2005 №  20 (далее - Положение об ИК);

Решением Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан «Об 
определении органа опеки и попечительства» от 18.04.2008 №147;

Постановлением Руководителя Исполнительного комитета Тюлячинского муници
пального района Республики Татарстан «О создании сектора опеки и попечительства» от
26.09.2008 № 248; ^

Положением о секторе опеки и попечительства Исполнительного комитета Гюлячин- 
ского муниципального района, утвержденным Постановлением Руководителя Исполнитель
ного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от 26.09.2008 
№  248 (далее - Положение об отделе); . ■

Служебным регламентом Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан, утвержденным постановлением Руководителя Исполнитель
ного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от 15.03.2010 
года № 85;



Правилами внутреннего трудового распорядка для муниципальных служащих и ра
ботников Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района постановлени
ем Руководителя Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Рес
публики Татарстан от 13.06.2006 года №  117.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование 
требования стандарта Содержание требования стандарта

Нормативный 
акт, устанавли
вающий госу
дарственную 

услугу или тре
бование

2.1. Наименование услу
ги

Выдача разрешения опекуну или попечителю на 
оформление доверенности третьему лицу от имени 
несовершеннолетних детей

ГК РФ

2.2. Наименование орга
на, предоставляющего 
услугу

Исполнительный комитет Тюлячинского муници
пального района Республики Татарстан по месту 
жительства заявителя или подопечного

Устав, Закон РТ 
№ 7-ЗРТ

2.3. Результат предостав
ления услуги

Распоряжение Руководителя Исполнительного ко
митета муниципального образования Республики 
Татарстан о выдаче разрешения опекуну или попе
чителю на оформление доверенности третьему лицу 
от имени несовершеннолетних детей либо отказ в 
выдаче разрешения опекуну или попечителю на 
оформление доверенности третьему лицу от имени 
несовершеннолетних детей

ГК РФ

2.4. Срок предоставления 
услуги

В течение 15 рабочих дней с момента получения 
всех необходимых документов от заявителя. В слу
чае если подготовка решения требует направления 
запросов в иные организации, либо дополнительной 
консультации, по решению руководителя Исполко
ма срок рассмотрения обращения может быть про
длен до 30 рабочих дней.
(Решение об отказе в предоставлении государствен
ной услуги принимается в течение 15 рабочих дней. 
Соответствующее решение направляется заявителю 
по почте, либо выдастся непосредственно на прие
ме)

2.5. Исчерпывающий пе
речень документов, не
обходимых в соответ
ствии с законодательны
ми или иными норма
тивными правовыми ак
тами для предоставления 
государственной услуги, 
а также услуг, которые 
являются необходимыми 
и обязательнььми для 
предоставления государ
ственных услуг, подле-

1. Заявление опекуна или попечителя на выдачу 
разрешения на оформление доверенности третьему 
лицу от имени несовершеннолетних детей;
2. Правовой акт об установлении опеки или попечи
тельства и назначение опекуна или попечителя (по
становление); ■
3. оригинал (копия) паспорта третьего лица

ГК РФ



жащих представлению 
заявителем
2.6. Исчерпывающий пе
речень документов, не
обходимых в соответ
ствии с нормативными 
правовыми актами для 
предоставления государ
ственной услуги, кото
рые находятся в распо
ряжении государствен
ных органов, органов 
местного самоуправле
ния и иных организаций 
и которые заявитель 
вправе представить

Согласование государственной услуги не требуется

2.7. Перечень органов 
государственной власти 
и их структурных под
разделений, согласова
ние которых в случаях, 
предусмотренных нор
мативными правовыми 
актами, требуется для 
предоставления государ
ственной услуги и кото
рое осуществляется ор
ганом исполнительной 
власти, предоставляю
щим государственную 
услугу

Согласование государственной услуги не требуется

2.8. Исчерпывающий пе
речень оснований для 
отказа в приеме доку
ментов, необходимых 
для предоставления 
услуги

1. Несоответствие представленных документов пе
речню документов, указанных в п. 2.5.
2. Наличие неоговоренных исправлений в подавае
мых документах

2.9. Исчерпывающий пе
речень оснований для 
приостановления или от
каза в предоставлении 
услуги

Основания для приостановления предоставления 
государственной услуги не предусмотрены. • 
Основанием для отказа в предоставлении услуги 
является:
- отсутствие оснований для предоставления госу
дарственной услуги;
- не предоставление заявителем документов, ука
занных в пункте 2.5 настоящего Административно
го регламента;
- ущемление подопечного в гражданских и имуще
ственных правах;
- в документах, предоставленных заявителем выяв
ленные достоверные или искаженные сведения.

ГК РФ;
Федеральный за
кон №48-ФЗ;

2.10. Порядок, размер и 
основания взимания

Государственная услуга предоставляется на безвоз
мездной основе



государственной пошли 
ны или иной платы, взи 
маемой за предоставле
ние государственной 
услуги

- • -------------

2.11. Порядок, размер и 
основания взимания пла
ты за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обяза
тельными для предо
ставления муниципаль
ной услуги, включая ин
формацию о методике 
расчета такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг 
не требуется

1 1 --------

2.12. М аксимальный 
срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о 
предоставлении государ
ственной услуги и при 
получении результата 
предоставления таких 
услуг

Максимальный срок ожидания приема получателя 
государственной услуги (заявителя) при подаче за
проса не должен превышать 15 минут.
При получении результата предоставления муници
пальной услуги максимальный срок ожидания в 
очереди не должен превышать 15 минут

2.13. Срок регистрации 
запроса заявителя о 
предоставлении государ
ственной услуги

В день поступления заявления

2.14. Требования к по
мещениям, в которых 
предоставляется госу
дарственная услуга

Предоставление государственной услуги осуществ
ляется в помещениях, оборудованных соответству
ющими указателями.
Прием получателей государственной услуги осу
ществляется в специально выделенных для этих це
лей местах, оборудованных:
Противопожарной системой и системой пожароту
шения;
Необходимой мебелыо для оформления докумен
тов;
Информационными стендами

2.15, Показатели доступ
ности и качества услуги

Показателями доступности и качества предоставле
ния государственной услуги являются:
1) наличие органа опеки и попечительства в районе 
проживания заявителя;
2) соблюдение срока получения результата государ
ственной услуги; прием выдача документов, в зоне 
доступности общественного транспорта;
3) наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется при
ем документов от заявителей;
4) наличие исчерпывающей информации о спосо
бах, порядке и сроках предоставления государ
ственной услуги на информационных стендах, ин
формационных ресурсах в сети «Интернет», на



2.16. Особенности 
предоставления услуги 
в электронной форме

Едином портале государственных и муниципальных 
услуг. _
Показателями качества предоставления государ
ственной услуги являются:
- соблюдение сроков приема и рассмотрения доку
ментов;
-' соблюдение срока получения результата государ
ственной услуги
Консультация предоставляется через Интернет 
приемную.
Заявление и документы в электронной форме 
направляются через Портал государственных и му
ниципальных услуг (адрес: http://uslugi.tatar.ru/) с 
последующим предъявлением оригиналов докумен
тов при, получении разрешения.____________ ._____

3.Состав, последовательность и сроки выполнении административных процедур, 
требовании к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной
услуги. '

3.1.1. Предоставление государственной услуги ио выдаче разрешения законному 
представителю па оформление доверенности третьему лицу от имени несовершеннолетних 
детей:

1) консультирование заявителя;
2) прием заявителя, прием докумен тов;
3) подготовка решения о выдаче разрешения законному представителю на 

оформление доверенности .третьему лицу от имени несовершеннолетних детей;
4) выдача заявителю результата государственной услуги;
5) направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги 

при наличии оснований.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной 

услуги представлена в Приложении № 3.
3.2. Консультирование заявителя.
Заявитель лично, по телефону, электронной почте (адрес: Telache@ tatar.ru.) и (или) 

письмом обращается в орган опеки и попечительства для получения консультаций о порядке 
получения государственной услуги.

Специалистом органа опеки и попечительства осуществляется консультирование за
явителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых для 
получения государственной услуги, выдает бланк заявления и, при необходимости, оказыва
ет помощь в заполнении бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения 
заявителя. .

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию пе
речня документов, необходимого для получения государственной услуги.

3.3. Прием заявителя, прием документов.
3.3.1. Заявителем лично подаются в орган опеки и попечительства документы, указан

ные в пункте 2.5 настоящего Регламента.
3.3.2. Специалист органа опеки и попечительства, ведущий прием, осуществляет:
- установление личности заявителя;

http://uslugi.tatar.ru/
mailto:Telache@tatar.ru


- проверку наличия документов;
- проверку соответствия представленных документов установленным требованиям 

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства уведомляет заявителя о 
дате приема заявления и прилагаемых к нему документов, после чего осуществляются про
цедуры, предусмотренные подпунктом 3.3.3 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства при предоставлении за
явления заявителем лично уведомляет его о наличии препятствий для регистрации заявления 
и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных основа
ний для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения- 
заявителя.

Результат процедур: принятые документы, регистрационная запись в журнале реги
страции заявлений, расписка или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Специалист органа опеки и попечительства осуществляет проверку наличия ос
нований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 
2.9 настоящего Регламента. .

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист органа 
опеки и попечительства подготавливает письмо об отказе и доводит до сведения заявителя в 
2-дневный срок с даты его подписания. Одновременно заявителю возвращаются все доку
менты, и разъясняется порядок обжалования решения и осуществляет процедуры, преду
смотренные пунктом 3.7. настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
организует работу по проверке содержащихся в предоставленных заявителем документах 
сведений.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня со дня поступления заявления.

Результат процедур: проверка документов и принятие решения о подготовке разреше
ния или отказа.

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвую
щие в предоставлении государственной услуги. i

3.5. Подготовка решения о выдаче разрешения законному представителю на оформ
ление доверенности третьему лицу от имени несовершеннолетних детей.

3.5.1. Специалист органа опеки и попечительства на основании представленных до
кументов готовит проект письма решения о выдаче разрешения законному представителю на 
оформление доверенности третьему лицу от имени несовершеннолетних детей или письмо 
об отказе решения о выдаче разрешения законному представителю на оформление доверен
ности третьему лицу от имени несовершеннолетних детей и направляет на согласование про
екта письма о разрешении или письма об отказе с последующим утверждением у руководи
теля органа опеки и попечительства.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух 
рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: письмо о выдаче разрешения законному представителю на 
оформление доверенности третьему лицу от имени несовершеннолетних детей или письмо 
об отказе, подготовленное в соответствии с п. 3.7.

3.5.2. Специалист органа опеки и попечительства, получив подписанное письмо о раз
решении, регистрирует его и выдает (направляет) заявителю. В случае отрицательного ре
зультата передает письмо об отказе лично в руки или направляет заказным письмом с уве
домлением по почте в соответствии с п. 3.7.



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.1.
^  Результат процедуры: извещение заявителя о предоставлении государственной услу-

3.6. Выдача результата услуги заявителю.
3.6.1. Специалист органа опеки и попечительства, получив подписанное распоряже

ние (постановление), регистрирует его и выдает (направляет) заявителю. В случае отрица
тельного результата передает письмо об отказе лично в руки или направляет заказным пись
мом с уведомлением по почте в соответствии с п.3.7.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.1.

Резулы ат процедуры: выдача заявителю результата государственной услуги.
3.7. Направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной

услуги. ■
3.7.1. Специалист органа опеки и попечительства в случае принятия решения об отка

зе в выдаче разрешения готовит проект письма об отказе в предоставлении услуги.
Подготовленный проект письма об отказе направляет на подпись руководителю орга

на опеки и попечительства.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух 

рабочих дней с момента выявления оснований для отказа.
Результат процедур: направленный на подпись проект письма об отказе.
3.7.2. Руководитель органа опеки и попечительства подписывает проект письма об 

отказе и возвращает специалисту органа опеки и попечительства.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 

дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.1.
Результат процедур: подписанное письмо об отказе.
3.7.3. Специалист органа опеки и попечительства доводит письмо об отказе до сведе

ния заявителя. Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется поря
док обжалования решения. .

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня с момен та окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.2.

Результат процедуры: извещение заявителя об отказе в предоставлении государствен
ной услуги. '

4. Порядок п формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги вклю
чает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок со
блюдения процедур предоставления государственной услуги, приня тие решений и подготов
ку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения долж
ностных лиц органа опеки и попечительства.

Формами кон троля за соблюдением исполнения административных процедур являют
ся:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению государ
ственной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов:

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления государственной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении про

верок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.



В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении госу
дарственной услуги и принятия решений руководителю органа опеки и попечительства пред
ставляются справки о результатах предоставления государственной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществля
ется специалистом, ответственным за - организацию работы по предоставлению государ
ственной услуги, специалистами службы делопроизводства.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,, устанавливает
ся положениями о структурных подразделениях органа опеки и попечительства и должност
ными регламентами.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявите
лей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполнительного комитета муниципального образования Респуб
лики Татарстан несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявите
ля.

4.5. К онтрольна предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
опеки и попечительства при предоставлении государственной услуги, получения полной, ак
туальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления гос
ударственной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу,

а также их должностных лиц

5.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
порядке действий (бездействия) сотрудников Исполнительного комитета 1юлячинского му
ниципального района, участвующих в предоставлении государственной услуги, в Исполни
тельный комитет Тюлячинского муниципального района или М инистерство здравоохранения 
Республики Татарстан.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государствен

ной услуги; ' ■ .
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) 'требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовы

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан 
для предоставления государственной услуги; ■ '

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не преду
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативны
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан; '
. 6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан; ■

7) отказа органа., предоставляющего государственную услугу, должностного лица ор
гана, предоставляющего государственную услугу в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.



5.2. Ж алоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информаци
онно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Исполкома 
(http://tulachi.tatarstan.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг Рес
публики 1атарстан (http://uslugi.tatar.i~u/) . Единого портала государственных и муниципаль
ных услуг (функции) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном при
еме заявителя. .

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги
страции. 13 случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме докумен
тов у заявителя либо is исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова
ния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со 
дня ее регистрации.

5.4. Ж алоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего государственную услугу или муниципального служащего, 
решения п действия (бездейс твие) которых обжалуются;

2 ) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также помер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электрон
ной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заяви
телю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав
ляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государ
ственную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без
действием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего государственную услугу, или муниципального служащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложен
ные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к 
ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома (заместитель ру

ководителя) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле

ния допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заяви
телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а 
также в иных формах;

2 ) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1 

настоящего Регламен та, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон
ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5Я. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наде
ленное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся ма
териалы is органы прокуратуры.

http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.i~u/
http://www.gosuslugi.ru/


Приложение №  1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальными 
образованиями государственной 
услуги по выдаче разрешения опекуну 
или попечителю на оформление 
доверенности третьему лицу от имени 
несовершеннолетних детей

Руководителю 
Исполнительного комитета 
мун и ципал ы I о го образован ия 
Республики Татарстан

(фамилия, инициалы Руководителя)

(Ф.И.О., дата рождения, место жительства заявителя)

(телеф он дом аш ний, .мобильный)

_ (п усн ор тн и е данны е)

Заявление

Прошу дать разрешение на оформление доверенности д л я _____________________
указывается причшга

па какие цели

(фамилия, имя. отчество несоверш еннолетнего) 

опекуном (попечителем) которого я являюсь на
(н уж н ое подчеркнуть) (ком у, ф .и .о. третьего лица)

Дата " г. Подпись



Приложение №  2

к Административному регламенту 
предоставления муниципальными 
образованиями государственной 
услуги по выдаче разрешения опекуну 
или попечителю на оформление 
доверенности третьему лицу от имени 

_ несовершеннолетних детей

РАСПОРЯЖЕНИЕ

О даче разрешения опекуну на оформление доверенности третьему лицу 

Рассмотрев заявление опекуна, попечителя_______________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рож дения)

__________ года рождения, проживающей(его) по адресу: __________________________

(адрес п остоян н ого м еста ж ительства - область, город, район, улица, №  дом а , Л'<! квартиры)

о даче разрешения на оформление доверенности___________________________________
Ф .И.О. третьего лица

ДЛЯ_______________________________;_________________________
каких целей, Ф .И .О . подопечного

проживающего(ую) по ад р есу :___________________________

принимая во внимание, что имущественные права и интересы подопечного не ущемляются, в 
соответствии со статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 19 Федераль
ного закона от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», •

1. Разрешить опекуну, попечителю

оформить доверенность_______________

паспорт сери я_________н ом ер_________

д л я ------------------------------------------------------------------------------- ---------------------- -------------------------
подопечного_______________________________ ________________ _________________________ -

(фам илия, имя, отчество п одопечного, н едеесп особн ого , ограниченно д еесп о со б н о го  гражданина)

паспорт сери я_________ном ер____________выданный __ _______________________________
подопечного

(фамилия, имя, отчество опекуна, попечителя)

Ф .И.О. третьего липа 

выданный _ _ _____________________ _ _ _

Руководитель

М.П.

______________ /_____________________
(подпись) (фам илия, инициалы)



Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальными 
образованиями государственной 
услуги по выдаче разрешения опекуну 
или попечителю на оформление 
доверенности третьему лицу от имени 
несовершеннолетних детей

БЛОК-СХЕМА предоставления государственной услуги Исполнительным комитетом 
муниципального образования Республики Татарстан по выдачи разрешения опекуну 

или попечителю на оформление доверенности третьему лицу 
от имени несовершеннолетних детей

Информирование и консультирование опекунов или попечителей о 
выдаче разрешений на оформление доверенности третьему лицу от 
имени несовершеннолетних детей

//______________
Прием и регистрация 

документов_____
И_

Проведение проверки предостав
ленных документов, полноты све

дений, содержащихся в них
//

Установление оснований в предо
ставления государственной услуги 

либо в отказе
// \\

Подготовка проекта Рас
поряжения о разрешении 
опекуну или попечителю 
на оформление доверен
ности третьему лицу от 

имени несовершеннолет
них детей_________

Подготовка проекта Письма об отказе 
в выдаче разрешения опекуну или 

попечителю на оформление доверен
ности третьему лицу от имени несо

вершеннолетних детей

/ / __________________________________
Выдача разрешения опекуну 

или попечителю на оформление 
доверенности третьему лицу от 
имени несовершеннолетних де

тей



Приложение (справочное)
. к Административному регламенту 

. предоставления муниципальными
образованиями государственной 
услуги по выдаче разрешения опекуну 
или попечителю на оформление 
доверенности третьему лицу от имени 
несовершеннолетних детей

Реквизиты должностных лиц, 
ответственных за предоставление государственной услуги

Сектор опеки п попечительства Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан

Должность 1 Телефон 1 Электронный адрес

Главный специалист 1 (84360) 2-18-63 Nai 1уа. Sadykova@ tatar.ru

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального района
Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель Исполнительного 
комитета

.(84360) 2-18-67 Telache@ tatar.ru.

Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета

(84360) 2-12-95 Telache@ tatar.ru.

Управляющий делами 
Исполнительного комитета

(84360) 2-18-75 Irik.Hadiev@ tatar.ru

mailto:Sadykova@tatar.ru
mailto:Telache@tatar.ru
mailto:Telache@tatar.ru
mailto:Irik.Hadiev@tatar.ru


Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан
от « £ # >  ег/с:- к-е 2 0 /Х г. № 3  (У / '

Административный регламент 
предоставления государственной услуги по выдаче разрешения 

на перерегистрацию движимого имущества подопечного

1.Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государ
ственной услуги по выдаче разрешения на перерегистрацию движимого имущества подопеч
ного (далее - государственная услуга).

1.2. Получатели услуги: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие 
на территории Российской Федерации (далее - заявители).

1.3. Государственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Тюлячин
ского муниципального района Республики Татарстан (далее по тексту - Исполком) по месту 
жительства заявителя или подопечного.

1.3.1. Место нахождения Исполкома: 422080, Республика Татарстан, Тюлячинский 
муниципальный район, с. Тюлячи, ул. Ленина, д. 46.

Режим работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Понедельник - четверг с 8 . 0 0  до 17.00, пятница 8.00 до 16.00.
О беде 12.00 до 13.00.
Проход по документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Телефон приемной Исполкома: (84360) 2-18-67.
1.3.3. Адрес официального сайта Исполкома в информационно

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интерне»): http://tulachi.tatarstan.ru/, 
адрес электронной почты: Telache@ tatar.ru,

1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих ви

зуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещени
ях Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан, 
для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 

района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/);
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(http://uslugi.tatar.ru/);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(http://www.gosuslugi.ru/);
3) при устном обращении в орган опеки и попечительства (лично или по телефону);
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в орган 

опеки и попечительства.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается 

специалистом органа опеки и попечительства на официальном сайте Исполнительного коми
тета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/) 
и на информационных стендах в помещениях Исполнительного комитета для работы с за
явителями.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

http://tulachi.tatarstan.ru/
mailto:Telache@tatar.ru
http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://tulachi.tatarstan.ru/


Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (далее - ГК РФ) 
(«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета» 238-239 
08.12.1994);

Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 №  223-ФЭ (далее - СК РФ) 
(«Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № 1 , ст. 16, «Российская газета» №17 
27.01.1996); ‘ ’

Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее - 
Федеральный закон №  48-ФЗ) ("Российская газета" от 30 апреля 2008 года №  9 4 , "Парла
ментская газета" от 7 мая 2008 года №  31-32, в Собрании законодательства Российской Фе
дерации от 2'' апреля 2008 года№  17 ст. 1755);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос
ударственных и  муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) («Российская 
газета», №16Х. 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 22.05.1995, №  21, ст. 1929);

Семейным кодексом Республики Татарстан от 13.01.2009 № 4-ЗРТ (далее - СК РТ) 
("Республика Татарстан" от 16 января 2009 года№  8 , "Ватаным Татарстан" от 17 января 2009 
года №  8 , Ведомости Государственного Совета Татарстана, № 1 , январь 2009г);

Законом Республики Татарстан от 27.02.2004 № 8 -ЗРТ «Об организации деятельности 
органов опеки и попечительства в Республике Татарстан» (далее - Закон РТ №  8 -ЗРТ) 
(Ведомости дарственного Совета Татарстана, №  2, февраль 2004г., "Республика 
Татарстан" oi марта 2004 года №  43-44, Сборник постановлений и распоряжений КМ  РТ и 
нормативных а км он республиканских органов исполнительной власти № 21, 26 мая 2004г.);

Законом Республики Татарстан от 20.03.2008 №  7-ЗРТ «О наделении органов 
местного сам о- правления муниципальных образований в Республике Татарстан отдельными 
государственнI.;ми полномочиями Республики Татарстан в области опеки и попечительства» 
("Ватаным Та с■■стан" от 22 марта 2008г. №  54, "Республика Татарстан" от 25 марта 2008г. 
№  60-61, Вед ■ л и  Государственного Совета Татарстана, № 3, март 2008г);

Поста млением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 №880 «Об 
утверждении ' ■ рядка разработки и утверждения административных регламентов предостав
ления госуда : :.-мных услуг исполнительными органами государственной власти Респуб
лики Татарст а ]: о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров 
Республики 'Га v  ап»;

Устапо муниципального образования «Тюлячинский муниципальный район 
Республики а таи», принятым решением Совета Тюлячинского муниципального района 
Республики I : ман о т 02.12.2005 № 12;

П оло/ ем об Исполнительном комитете Тюлячинского муниципального района, 
утверждешп. мнением Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татар
стан от 22.12 . . Л!» 20 (далее - Положение об ИК);

Решен : ■ овета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан «Об 
определении < : па опеки и попечительства» от 18.04.2008 № 147;

Посганок - l i iтем Руководителя Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 
района РесмуГ>ли:м1 Татарстан «О создании сектора опеки и попечительства» от 26.09.2008 № 248;

Положен: а о секторе опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюлячин
ского м у ш п н т ;1 юго района, утвержденным Постановлением Руководителя Исполнитель
ного комитета аячинского муниципального района Республики Татарстан от 26.09.2008 
№  248 (далее - ) >аожение об отделе);

Служебг л регламентом Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 
района Peciij 6 . :i Татарстан, утвержденным постановлением Руководителя Исполнитель
ного комитета лячинского муниципального района Республики Татарстан от 15.03.2010 
№  85;

Правилам л внутреннего трудового распорядка для муниципальных служащих и ра
ботников Иеиол тельного комитета Тюлячинского муниципального района постановлени
ем Руководителе , сиолнительного комитета Тюлячинского муниципального района Респуб
лики Татарстан < м I 3.06.2006 года №  117.



2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование требования стандарта Содержание требования стандарта

Нормативный акт, 
устанавливающий 

государственную услугу или 
требование

1 2.1. Наименование услуги Разрешение на перерегистрацию движимого имущества подопеч
ного

ст. 31 Федерального закона Лг° 
48-ФЗ, ст. 137, ст. 141 (1), ст. 146 
СК РТ

2.2. Наименование органа, предостав
ляющего услугу

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального района 
Республики Татарстан по месту жительства заявителя или под
опечного

2.3 Результат предоставления услуги Распоряжение о выдаче разрешения на перерегистрацию движи
мого имущества подопечного

ст. 137, ст. 141 (1), ст. 146 СК РТ, 
п. 8  Приказа М ОиН РТ №  593/11

2.4. Срок предоставления, услуги В течение 15 рабочих дней с момента получения всех необходи
мых документов от заявителя. В случае если подготовка решения 
требует направления запросов в иные организации, либо дополни
тельной консультации, по решению руководителя Исполкома срок 
рассмотрения обращения может быть продлен до ЗОрабочих дней. 
(Решение об отказе в предоставлении государственной услуги 
принимается в течение 15 рабочих дней. Соответствующее реше
ние направляется заявителю по почте, либо выдается непосред
ственно на приеме)

ст. 138 СК РТ;
п.7 Приказа МОиН РТ №  593 /1 1

2.5. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или 
иными нормативными правовыми 
актами для предоставления 
государственной услуги, а также 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для 
предоставления государственных 
услуг, подлежащих представлению 
заявителем

1 . заявление гражданина о выдаче разрешения на перерегистра
цию движимого имущества несовершеннолетнего (обязательное 
условие - сохранение имущественных прав опекаемого и совер
шение сделки в интересах опекаемого). В случае уменьшения 
имущества подопечного указать веские причины (подтвержден
ные документально), повлекшие данную сделку;
2 . оригинал (копия) паспорта гражданина;
3. свидетельство о рождении несовершеннолетнего;
4. заявление-согласие несовершеннолетнего достигшего 10-ти лет;
5. оригинал (копия) технического паспорта движимого имущества

Ст.138С К  РТ

2.6. Исчерпывающий перечень доку- Согласование государственной услуги не требуется



ментов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной 
услуги, которые находятся в распоря
жения государственных органов, ор
ганов местного самоуправления и 
иных организаций и которые заяви
тель вправе представить
2.7. Перечень органов 
государственной власти и их 
структурных подразделений, 
согласование которых в случаях, 
предусмотренных нормативными 
правовыми актами, требуется для 
предоставления государственной 
услуги и которое осуществляется 
органом исполнительной власти, 
предоставляющим государственную 
услугу

Согласование государственной услуги не требуется

2.8. Исчерпывающий перечень осно
ваний для отказа в приеме докумен
тов, необходимых для предоставления 
государственной услуги

1. Несоответствие представленных документов перечню докумен
тов, указанных в п. 2.5.
2. Неоговоренные исправления в подаваемых документах

2.9. Исчерпывающий перечень осно
ваний для приостановления или отка
за в предоставлении государственной 
услуги

Основания для приостановления предоставления государственной 
услуги не предусмотрены.
Основанием для отказа в предоставлении услуги является:
- отсутствие оснований для предоставления государственной 
услуги;
- не предоставление заявителем документов, указанных в пункте 
2.5 настоящего Административного регламента;
- ущемление подопечного в гражданских и имущественных пра
вах;
- в документах, предоставленных заявителем выявленные досто
верные или искаженные сведения

ст. 139, 141 СК РТ п. 12 П риказа 
МОиН РТ №  593/11

2.10. Порядок, размер и основания Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе



взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за 
предоставление государственной 
услуги
2.11. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется

2.12. Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче запроса о 
предоставлении государственной
услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания приема получателя государствен
ной услуги (заявителя) при подаче запроса не должен превышать 
15 минут.
При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 
минут

2.13. Срок регистрации запроса 
заявителя о предоставлении 
государственной услуги

В день поступления заявления

2.14. Требования к помещениям, в 
которых предоставляется 
государственная услуга

Предоставление государственной услуги осуществляется в поме
щениях, оборудованных соответствующими указателями.
Прием получателей государственной услуги осуществляется в 
специально выделенных для этих целей местах, оборудованных:
- противопожарной системой и системой пожаротушения;
- необходимой мебелью для оформления документов;
- информационными стендами

2.15. Показатели доступности и 
качества государственной услуги

Показателями доступности и качества предоставления государ
ственной услуги являются:
1) наличие органа опеки и попечительства в районе проживания 
заявителя;
2 ) соблюдение срока получения результата государственной услу
ги; прием выдача документов, в зоне доступности общественного 
транспорта;
3) наличие необходимого количества специалистов, а также по-



■ мещений, в которых осуществляется прием документов от заяви
телей;
4) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и 
сроках предоставления государственной услуги на информацион
ных стендах, информационных ресурсах в сети «Интернет», на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Показателями качества предоставления государственной услуги 
являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2 ) соблюдение срока получения результата государственной услу
ги

2.16. Особенности предоставления 
государственной услуги в 
электронной форме

Консультация предоставляется через Интернет-приемную. 
Заявление и документы в электронной форме направляются через 
Портал государственных и муниципальных услуг (адрес: 
http://uslugi.tatar.ru/) с последующим предъявлением оригиналов 
документов при получении разрешения

http://uslugi.tatar.ru/


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной 
услуги.

3.1.1. Предоставление государственной услуги по выдаче разрешения на 
перерегистрацию движимого имущества подопечного:

1) консультирование заявителя;
2 ) прием заявителя, прием документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 

в предоставлении государственной услуги;
4) подготовку решения о выдаче разрешения на перерегистрации движимого 

имущества подопечного;
5) выдачу заявителю результата государственной услуги;
6 ) направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной услуги 

при наличии оснований.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению государственной 

услуги представлена в приложении №  4.
3.2. Консультирование заявителя.
Заявитель лично, по телефону, электронной почте (адрес: Тelache@ tatar.ru.) и (или) 

письмом обращается в орган опеки и попечительства для получения консультаций о порядке 
получения государственной услуги.

Специалистом органа опеки и попечительства осуществляется консультирование 
заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых 
для получения государственной услуги, выдает бланк заявления и, при необходимости, 
оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения 
заявителя.

Результат процедуры; консультации, замечания по составу, форме и содержанию 
перечня документов, необходимого для получения государственной услуги.

3.3. Прием заявителя, прием документов.
3.3.1. Заявителем лично подаются в орган опеки и попечительства документы, 

указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента.
3 .3 .2 . Специалист органа опеки и попечительства, ведущий прием, осуществляет:
- установление личности заявителя;
- проверку наличия документов;
- проверку соответствия представленных документов установленным требованиям 

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства уведомляет заявителя о 
дате приема заявления для назначения опеки (попечительства) и прилагаемых к нему 
документов, после чего осуществляются процедуры, предусмотренные подпунктом 3.3.3. 
настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2 . 8  

настоящего Регламента, специалист органа опеки и попечительства при предоставлении 
заявления заявителем лично уведомляет его о наличии препятствий для регистрации 
заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных 
основан!! и для отказа в приеме документов.

mailto:elache@tatar.ru


Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения 
заявителя.

Результат процедур: принятые документы, регистрационная запись в журнале 
регистрации заявлений, расписка или возвращенные заявителю документы.

3.3.3. Специалист органа опеки и попечительства осуществляет проверку наличия 
оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 
2.9 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист органа 
опеки и попечительства подготавливает письмо об отказе и доводит до сведения заявителя в
2 -дневниГ1 срок с даты его подписания. Одновременно заявителю возвращаются все 
документы, и разъясняется порядок обжалования решения и осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктом 3.7. настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
организует работу по проверке содержащихся в предоставленных заявителем документах 
сведений.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня со дня поступления заявления.

Результат процедур: проверка документов и принятие решения о подготовке 
разрешс 11 ия или отказа.

3.1. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении государственной услуги.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочего дня со дня окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: направленные запросы о предоставлении сведений.
3.4.2. По запросам органа опеки и попечительства органами, участвующими в 

предоставлении государственной услуги, в автоматизированном режиме осуществляется:
- обработка запроса и поиск запрашиваемых данных,
- формирование посредством межведомственного электронного взаимодействия 

запрашиваемых сведений, либо, в случае отсутствия запрашиваемых сведений, направление 
уведомления об отказе в предоставлении запрашиваемых сведений с указанием причин 
отказа.

Процедуры, устанавливаемых настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти 
рабочих дней с момента поступления запросов органов опеки и попечительства.

Результат процедур: ответ на запрос или уведомление об отказе в предоставлении 
сведении, указанных в п.3.4. настоящего Регламента.

3.5. Подготовка решения о выдаче разрешения на перерегистрацию движимого 
имущее 11 s а несоверше! i но летнего.

3.5.1. Специалист отдела опеки и попечительства на основании представленных до
кументов го товит проект распоряжения Руководи геля Исполнительного комитета района о 
выдаче разрешения на перерегистрацию движимого имущества, или письмо об отказе на пе
ререгистрацию движимого имущества и передает начальнику юридического отдела Испол
нительного комитета района.

Резул ьтат процедур: проект распоряжения.
Максимальный срок выполнения 2  рабочих дня после комплектации всех необходи

мых документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3 . 1.2 . Начальник юридического отдела Исполнительного комитета района проводит 

правовую экспертизу проекта распоряжения о выдаче разрешения на перерегистрацию дви
жимого имущества или письмо об отказе на перерегистрацию движимого имущества.

Результат процедур: проект распоряжения.
Максимальный срок выполнения -  2  рабочих дня.
3.5.3. Специалист отдела опеки и попечительства направляет проект распоряжения о 

выдаче разрешения на перерегистрацию движимого имущества или письмо об отказе на пе



ререгистрацию движимого имущества на подпись Руководителю Исполнительного комитета 
района.

Результат процедур: проект распоряжения, направленный на подпись Руководителю.
М аксимальный срок выполнения -  1 рабочий день.
3.5.4. Руководитель Исполнительного комитета района рассматривает и подписывает 

распоряжение о выдаче разрешения на перерегистрацию движимого имущества или письмо 
об отказе на перерегистрацию движимого имущества.

Результат процедур: подписанное распоряжение.
Максимальный срок выполнения -  3 рабочих дня.
3.6. Выдача результата услуги заявителю.
3.6.1. Специалист органа опеки и попечительства, получив подписанное 

распоряжение (постановление), регистрирует его и выдает (направляет) заявителю. В случае 
отрицательного результата передает письмо об отказе лично в руки или направляет 
заказным письмом с уведомлением по почте в соответствии с п .3 .7 .

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.5.1.

Результат процедуры: выдача (направление) заявителю результата государственной 
услуги.

3.7. Направление заявителю письма об отказе в предоставлении государственной 
услуги.

3.7.1. Специалист органа опеки и попечительства в случае принятия решения об 
отказе в выдаче разрешения готовит проект письма об отказе в предоставлении услуги.

Подготовленный пРоект письма об отказе направляет на подпись Руководителю 
Исполнительного к о м и тет  Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех 
рабочих дней с момента выявления оснований для отказа.

Результат процедур: направленный на подпись проект письма об отказе.
3.7.2. Руководитель органа опеки и попечительства подписывает проект письма об 

отказе и возвращает специалисту органа опеки и попечительства.
1 ! роцедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 

рабочего дня е момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.1.
Р зулы ат процедур: подписанное письмо об отказе.
3.7.3. Специалист органа опеки и попечительства доводит письмо об отказе до 

сведешь заявителя. Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется 
порядок обжалования решения.

1 1лч 1 дуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного 
рабочею  дня с момента окончания процедуры предусмотренной подпунктом 3.7.2.

Результат процедуры: извещение заявителя об отказе в предоставлении
гоеударг rise i шой услуги.

3.8. Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр 
предоставления государе : генных и муниципальных услуг.

3 . \ i .  Заявитель вправе обратиться для получения государственной услуги в 
многофункциональный пен р предоставления государственных и муниципальных услуг.

3 . .. Предоставление государственной услуги через многофункциональный центр 
предост; члення государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 
регламентом работы многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденным в установленном порядке.

3.8.3. При поступлении документов из многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг на получение государственной услуги, процедуры 
осущесI 'Л‘ I ■ ея в с о о . • гвии с пунктами 3.3-3.5 настоящего Регламента. Результат
государ : венной услуги направляется в многофункциональный центр предоставления 
государ ; ых И мунипнн;шьных услуг.



4 .11оридок и ф орм ы  контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги 
включает и себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок 
со б л ю д ем п п р о ц ед у р  предоставления государственной услуги, принятие решений и 
подготовку ('гнетов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения 
должностных лиц органа опеки и попечительства.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются:

- приведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению 
государственной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- провидимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
- к; ■ дспие в усыновленном порядке к о т  рольных проверок соблюдения процедур

предост:1 1' I я государе I i шой услуги.
К hi ильные проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении 

проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
государе! н етю й  услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению 
заявите;:

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
государств-ч ой  услуги и принятии решений руководителю органа опеки и попечительства 
пределе я справки г. результатах предоставления государственной услуги.

4..'. сущ ий коп I <и ,  за соблюдением последовательности действий, определенных 
админие "чш ыми п ;: едурами по предоставлению государственной услуги, 
осущес ей специалистом, ответственным за организацию работы по предоставлению 
госуда) ■ Mfi.-- мой услуги, е и е циалистами службы ; i е лопроизводетва.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанаг. ivieicH положениями о структурных подразделениях органа опеки и 
попечи в (ы I за и должно тпыми регламентами.

i ' .ульгатам : 'веденных проверок', в случае выявления нарушений прав
заявите в виновные ица привлекаются к ответственности в соответствии с
законо." 1 •■п-вом Росси ! ' ой Федерации.

! твстствепн и исполнитель несет ответственность за несвоевременное
рассмо I и обращении енвителя.

1 птроль за в: доставлением государственной услуги со стороны граждан, их
объеди: чпм и организации, осуществляется посредством открытости деятельности органа
опеки и штельства при предоставлении государственной услуги, получения полной,
актуат ■ и ; достоверно:' информации о порядке предоставления государственной услуги и
возмоя е досудебное рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
государ ••(•- =-мои услуги.

5. Дос' г ■■ in (ипссуде'^ый) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
орг;г .. мдоставлн! и их государственную услугу, а также их должностных лиц и

муниципальных служащих

5.!. ! ' 'чу чате л и го< дарственной услуги имеют право на обжалование в досудебном 
порядке е ■ впй (бездег : вия) сотрудников ортниа опеки и попечительства, участвующих в 
предос ' mi государственной услуги, в 11енолнительный комитет муниципального 
района -кого округе) Республики Татарстан.

1 I \чь может о чтиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- ; ение срок;: i истрации запроса заявителя о предоставлении государственной

услуги;
- -мр чение срока п;^доставления государственной услуги;



- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для 
предоставления государственной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан для предоставления государственной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан;

- т р е б о в а н и е  с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги ила ил, не прел усмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

- отка ; органа предоставляющего государственною услугу, должностного лица органа 
предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
выданных: и результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение 
установлепп то  срока таких исправлений.

>! 1лоба подастся в письменной форме па бумажном носителе или в электронной
форме.

>! ал о 'а  может бить направлена по почте, через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием 
инфору mm по-телекомм>никационной сети «Интернет», официального сайта
Тюлячичско о муниципального района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/),
Единой I]. тгала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(http://i Iul*Л. itar.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
(http ://\ vw.posuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

к Срок рассмотрения жалобы — в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В 
случае обл шования отказа органа, предоставляющего государственную услугу,
должной | но! о лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме 
докумен гпн у заявителя л ибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжало m пя нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих 
дней со .иhi се регистрации.

.4. Ж лоба должна содержать следующую информацию:
’ ) г . Iснование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного 

лица органа. предоставляющего государственную услугу или муниципального служащего, 
решенн и действия (бездействия) которых обжалуются;

ГМ фа илию, имя, отчество (последнее -  при наличии), сведения о месте жительства 
заявите I i] нзического л ща либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — 
юридп егог) лица, а акже номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электр 1 ч1 почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответа в и г е  по;

) сг дения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, 
предос отляг ацего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
государствен лую услугу, и 1И муниципального служащего;

) дог оды, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездей гтк  i) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица 
органа г>ед' ставляющего государственную услугу, или муниципального служащего.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложе’ и 1C и жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилаг m i , IX к ней документов.

.6 . Ж л оба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

http://tulachi.tatarstan.ru/
http://i


5.7. I Го результатам рассмотрения жалобы руководитель органа опеки и 
попечительства принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и 
ошибок !? выданных в результате предоставления государственной услуги документах, 
возвра та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, а также в иных формах;

2 ) отка зывает в удовлетворении жалобы,
1 'е позднее дня, следующего заднем  принятия решения, указанного в подпункте 5.1.7. 

н асто яг 'ч о  Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электрс ной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5,М. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признак-ж состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение №  1

к Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги по выдаче разрешения на 
перерегистрацию движимого 
имущества несовершеннолетнего

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

от ________________________________________
проживающей по адресу: РТ, Тюлячинский 
район, с . ____________________________________

паспортные данны е__________ №
вы дан_________________________

заявление.

Прошу Вашего разрешения на перерегистрацию движимого имущества - автомобиля
марки ____________________________ , модификация (тип) транспортного средства
_____________ , идентификационный н о м е р ____________________ , ________ года выпуска,
двигатель № _____________ , кузов № _______________________ , ц в е т _____________ , номерной
знак № ____________________ , состоящего на учете в ________________________________,
______________________________________________________________________  принадлежащего
______________________________________________ __________________________________ на праве
собственности на основании паспорта транспортного средства __________  № _________,
выданного __________________________________________года и свидетельства о регистрации
__________________________ , выданного ____  ____________ v____________________________
года, наследниками которого на основании свидетельства о праве на наследство по закону от 
_____________ года в ______ доле являюсь я, в _____ доле мои несовершеннолетние дети:

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права и интересы 
несовершеннолетнего ущемлены не будут.

Дата: Подпись:



Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги по выдаче разрешения на 
перерегистрацию движимого 
имущества несовершеннолетнего

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

от ______ __________________________________
проживающей по адресу: РТ, Тюлячинский 
район, с. ____________________________________

паспортные дан н ы е__________ №
вы дан_______________________

заявление.

Я  изъявляю свое согласие на перерегистрацию Движимого имущества - автомобиля
марки ___________________ , модификация (тип) транспортного средства __________ ,
идентификационный номер __________________  ___ , _________ года выпуска, двигатель
№ ____________ , кузов № ________________________________________________ , ц в е т _, номерной знак № _
______________  состоящего на учете в __________________________________________________,
принадлежащего ____________________________________________  на праве собственности на
основании паспорта транспортного ср ед ства________№ ___________ , вы дан н ого__________
_________________________________года и свидетельства о регистрации _________№ _________}
вы данного___________________________________________________ года, наследниками которого
на основании свидетельства о праве на наследство но закону о т ______________ года в _______
доле являюсь я, в ________ долях моя м а т ь ____________________________________________ ,
______________ года рождения.

Дата: Подпись:



Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги по выдаче разрешения на 
перерегистрацию движимого 
имущества несовершеннолетнего

Реквизиты должностных лиц, 
ответственных за предоставление государственной услуги 

и осуществляющих текущий контроль за ее предоставлением

Сектор опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюлячинского 
муниципального района Республики Татарстан

Должность Телефон 1 Электронный адрес

Главный специалист (84360) 2-18-63 Nailya.Sadykova@ tatar.ru

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального района
Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель Исполнительного 
комитета

(84360)2-18-67 Т elache@ tatar.ru.

Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета

(84360) 2-12-95 Telache@ tatar.ru.

Управляющий делами 
Исполнительного комитета

(84360) 2-18-75 Irik.Hadiev@ tatar.ru

mailto:Nailya.Sadykova@tatar.ru
mailto:elache@tatar.ru
mailto:Telache@tatar.ru
mailto:Irik.Hadiev@tatar.ru


Приложение №  4 
к Административному регламенту 
предоставления государственной 
услуги по выдаче разрешения на 
перерегистрацию движимого 
имущества несовершеннолетнего

Блок-схема последовательности действий 
по предоставлению государственной услуги



Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от <k%C » < ■ 20/3 г. №  3 S /

Административный регламент 
предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на 

снижение брачного возраста несовершеннолетнего гражданина старше 16 лет

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления 
государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на снижение брачного 
возраста несовершеннолетнего гражданина старше 16 лет (далее -  государственная услуга).

1.2. Получатели услуги: несовершеннолетние граждане Российской Федерации 
старше 16 лет и законные представители несовершеннолетних граждан Российской 
Федерации старше 16 лет (далее - заявители).

1.3. Государственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом 
Тюлячинского муниципального района (далее по тексту -  Исполком).

1.3.1. М есто нахождения Исполкома: 422080, Республика Татарстан, Тюлячинский 
муниципальный район, с. Тюлячи, ул. Ленина, д. 46

График приема органа опеки и попечительства: ежедневно, кроме субботы и воскре
сенья.

Понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница 8.00 до 16.00.
О беде 12.00 до 13.00.
Проход по документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Телефон приемной Исполкома: (84360) 2-18-67.
1.3.3. Адрес официального сайта: http://tulachi.tatarstan.ru/, адрес электронной почты: 

Telache@ tatar.ru.
1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих 

визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в 
помещениях Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики 
Татарстан, для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 

района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/);
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(http://uslugi.tatar.ru/);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(http://www.gosuslugi.ru/);
3) при устном обращении в орган опеки и попечительства (лично или по телефону);
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в орган 

опеки и попечительства.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается 

специалистом органа опеки и попечительства на официальном сайте Исполнительного 
комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан 
(http://tulachi.tatarstan.ru/) и на информационных стендах в помещениях исполнительного 
комитета для работы с заявителями.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

http://tulachi.tatarstan.ru/
mailto:Telache@tatar.ru
http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://tulachi.tatarstan.ru/


- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11,1994 № 51-ФЗ (далее - ГК 
РФ) (Собранно законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 №  32, ст. 3301, "Рос
сийская га ;стл" от 08.12.1994 № 238-239);

- Семенным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЭ (далее - СК РФ) 
(Собрание законодательства Российской Федерации от 01.01.1996 № 1, ст. 16, "Российская 
газета" от 27 ,01.1996 №  17);

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (далее - 
Федеральный закон №  48-ФЗ) ("Российская газета" от 30.04.2008 №  94, "Парламентская газе
та" от 07.05.2008 № 31-32, Собрание законодательства Российской Федерации от 28.04.2008 
№ 17, ст. 1 . );

- '' ральным законом от 27.07.2010 JVm 210-ФЗ "Об организации предоставления
...........................ых и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон №  210-ФЗ) (с учетом
изменении, внесенных Федеральными законами от 06.04.2011 №  65-ФЗ, от 27.06.2011 № 162- 
ФЗ, от 01.: '..'.011 № 169-ФЗ, от 11.07.2011 № 200-ФЗ, от 18.07.2011 №  239-Ф3, от 03.12.2011 
N  383-ф3. о ; 28.07.2012 № 133-Ф3) ("Российская газета" от 30.07.2010 №  168, Собрание за
конодательства Российской Федерации от 02.08.2010 №  31, ст. 4179);

- С7 1 iiuf.iM кодексом Республики Татарстан от 13.01.2009 №  4-ЗРТ (далее - СК РТ)
("Республ : Татарстан" от 16.01.2009 № 8 , "Ватаным Татарстан" от 17.01.2009 № 8 , Ведо
мости Го'- : етвепного Совета Татарстана, январь 2.009 года, №  1);

:ом Республики Татарстан от 27.02.2004 №  8 -ЗРТ "Об организации деятельно- 
пски и попечительства в Республике Татарстан" (далее - Закон РТ № 8 -ЗРТ) 
осударственного Совета Татарстана, февраль 2004 года, № 2, "Республика Та-

сти орган 
(Ведомое: 
тарстан" ( 
стров Рее 
власти от

-  3.

ного само 
ударстис 
(далее - 
стан" от
да, №  3):

-  i:
"Об утвер 
ставлени 
публики 
Республк

Республ! 
РеспублI

-  I

утвержде 
стан от 2 .

-  Г
определи

пальноп
26.09.2f

чинскою
тельного
26.09.20(

2.03.2004 № 43 44, Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Мини- 
лики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной

5.2004 № 21);
ом Республики Татарстан от 20.03.2008 №  7-ЗРТ "О наделении органов мест- 
шлепия муниципальных образовании в Республике Татарстан отдельными гос-
II полномочиями Республики Татарстан в области опеки и попечительства" 

1 РТ N 7-ЗРТ) ( "Ватаным Татарстан" от 22.03.2008 № 54, "Республика Татар- 
2008 № 60-61. ведомости Государственного Совета Татарстана, март 2008 го-

■ топлением  Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 №  880 
чип 1 1орядка разработки и утверждения административных регламентов предо- 
\'дарственных услуг исполнительными органами государственной власти Рес- 
c ian и о внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров 
:тарс ган" (далее - постановление КГ. i РТ № 880);
юм муницинегьного образование «Тюлячинский муниципальный район 

а гаре ган», п р т  чтым решением Coi ста Тюлячинского муниципального района 
1 гарстан от 0 2 .1 2.2005 № 12;

женнем об Исполнительном комитете Тюлячинского муниципального района, 
| Решением Со: ста Тюлячинского муниципального района Республики Татар-
’005 Ху 20 (далее -  Положение об И 17);
ием Совета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан «Об 
ргс а опеки и попечительства» от 1 М.04.2008 № 147;
но лением Руководителя Исполни ельного комитета Тюлячинского муници- 
па Республике Татарстан «О созд пии сектора опеки и попечительства» от

248:
ксилем о секте-ре опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюля- 
ншшального р; лона, утвержденным Постановлением Руководителя Исполни- 
нтск! Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от

.148 (далее - Положение об отделе);



_ (
го рай о г 
тельного 
15.03.201

-  1

ботниког 
ем Руког 
публики

■ебпым регламентом Исполнительного комитета Тюлячинского муниципально- 
спуо,-гнки Татарстан, утвержденным постановлением Руководителя Исполни- 
штетл Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан от
85;
нлами внутреннего трудового распорядка для муниципальных служащих и ра- 
юлпп гельного комитета Тюлячинского муниципального района постанов лени- 
геля Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Рес- 
рст;1п от 13.06.2006 №  117.



2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование требования стандарта Содержание требования стандарта

Нормативный акт, 
устанавливающий

государственную услугу

i v-lbiiOl О pcijpCLmJiiил i.d СНИЖС-
ние брачного позраета несовершеннолетнего граж
данина старше 16 лет

ст.26 ГК РФ; 
ст. 28 ГК РФ; 
ст. 37 ГК РФ; 
ст. 13 СК РФ; 
ст. 21 Федерального зако
на № 48-ФЗ

2 .2 . Наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу

Исполнительный комитет Тюлячинского 
муниципального района Республики Татарстан по 
месту жительства заявителя

ст.59 СК РФ; 
ст. 50 СК РТ; 
ст.5 Закона РТ №  8 -ЗРТ

2.3. Результат предоставления государственной 
услуги

Предварительное разрешение на снижение брачно
го возраста несовершеннолетнего гражданина 
старше 16 лет в форме распоряжения.
Отказ в предоставлении государственной услуги в 
форме письма

ст.26 ГК РФ; 
ст. 28 ГК РФ; 
ст. 37 ГК РФ;
ст. 21 Федерального зако
на № 48-ФЗ

2.4. Срок предоставления государственной 
услуги

Рассмотрение письменных обращений граждан, 
касающихся предоставления государственной 
услуги, осуществляется в течение 15 рабочих дней 
со дня их регистрации, при межведомственном 
информационном взаимодействии - не более 30 
дней

ст. 21 Федерального зако
на № 48-ФЗ;
Федеральный закон 
№ 2 1 0-ФЗ

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услуги, а также 
услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
государственных услуг, подлежащих 
представлению заявителем

При обращении за получением государственной 
услуги заявитель представляет:
- заявление несовершеннолетнего старше 16 лет, 
действующего с письменного согласия законных 
представителей (приложение №  1);
- заявление будущего супруга или супруги (при
ложение № 2 );
- акт уполномоченного органа о назначении опеку
ном (попечителем) (при наличии указанных обсто
ятельств);



- паспорта родителей или законных представите
лей;
- паспорт несовершеннолетнего;
- паспорт будущего супруга или супруги;
- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;

мссту по месту пребывания;
- документ, подтверждающий особые обстоятель
ства, для снижения брачного возраста (справка из 
женской консультации о беременности и др.);
- справка с места учебы или работы будущего су
пруга или супруги, а также несовершеннолетней(- 
его)заявителя.
Подаются оригиналы и копии документов (ориги
налы после сверки возвращаются), возможен при
ем нотариально заверенных копий документов

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необ
ходимых в соответствии с нормативными право
выми актами для предоставления государствен
ной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного са
моуправления и иных организаций и которые за
явитель вправе представить

Документ, который может быть востребован спе
циалистом в рамках межведомственного взаимо
действия - выписка из домовой книги по месту ре
гистрации несовершеннолетнего

Федеральный 
закон N 210-ФЗ

2.7. Перечень органов государственной власти и 
их структурных подразделений, согласование 
которых в случаях, предусмотренных 
нормативными правовыми актами, требуется для 
предоставления государственной услуги и 
которое осуществляется органом исполнительной 
власти, предоставляющим государственную 
услугу

Согласование государственной услуги не требует
ся

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для от
каза в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги

Основания для отказа в приеме документов, необ
ходимых для предоставления государственной 
услуги:
- отсутствие у заявителя права на получение госу- --------------------



дарственной услуги;
- представление заявителем неправильно оформ
ленных или утративших силу документов, если 
указанные обстоятельства были установлены в 
процессе рассмотрения документов;
-  о - т - ' у . гг,? ш тс ьм еш тГ 1 Г 0  С0 ГЛПС1ТЯ второго роди
теля (пр.: наличии }катанного обстоятельства);
- заявителем представлен неполный комплект до
кументов, необходимых для предоставления госу
дарственной услуги;
- обращение заявителя не по месту регистрации 
несовершеннолетнего

! I перечень ос:лл;;:л:л для 
приостановления или отказа в предоставлении 
услуги

Основания для отказа в предоставлении государ
ственной услуги:
- отсутствие у заявителя права на получение госу
дарственной услуги;
- представление заявителем неправильно оформ
ленных или утративших силу документов, если 
указанные обстоятельства были установлены в 
процессе рассмотрения документов;
- представленные заявителем документы ущемля
ют имущественные права несовершеннолетнего. 
Оснований для приостановления государственной 
услуги не имеется

ст. 5 Закона РТ 
N 8 -ЗРТ

2.10. Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление государственной 
услуги

Государственная услуга предоставляется на без
возмездной основе

2.11. Порядок, размер и основания взимания 
платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой 
платы

Предоставление необходимых и обязательных 
услуг не требуется

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди Максимальный срок ожидания приема получателя



при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги и при получении 
результата предоставления таких услуг

■ с;■ : I государственной услуги_________
2.!4. Требования к помещениям, в которых 
предос. шляется государственная услуга

! 2.15. Показатели д о с т у п н о с т и  и  качества
i государственно.;! услуги

2.16. Особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме

государственной услуги (заявителя) при подаче 
запроса не должен превышать 15 минут.
При получении результата предоставления муни
ципальной услуги максимальный срок ожидания в
очереди не должен превышать 15 минут___________
!5 лень поступления заявления

Предоставление государственной услуги осу
ществляется в помещениях, оборудованных соот
ветствующими указателями.
Прием получателей государственной услуги осу
ществляется в специально выделенных для этих 
нелеп местах, оборудованных:
- противопожарной системой и системой пожаро
тушения;
- необходимой мебелью для оформления докумен
тов;
- информационными стендами.____________________
Показателями доступности и качества
предоставления государственной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения 
документов;
2 ) соблюдение срока получения результата 
государственной услуги;
3) наличие органа опеки и попечительства в районе
проживания заявителя____________________________
Консультация предоставляется через Интернет- 
приемную.
Заявление и документы в электронной форме 
направляются через Портал государственных и 
муниципальных услуг (адрес: http://uslugi.tatar.ru/) 
с последующим предъявлением оригиналов доку- 
ментов при получении разрешения________________

http://uslugi.tatar.ru/


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требовании к порядку их выполнения, п том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы х  центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной 
услуги.

3.1.1. Предоставление государственной услуги по выдаче предварительного 
разрешения на снижение брачного возраста нсс< нершенполетнего гражданина старше 16 лет, 
включает в себя следующие процедуры:

1) консулы ированне заявителя;
2) uj нем заявителя, прием документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие 

в предостав лении государственной услуги;
4) подготовку предварительного разрешения на снижение брачного возраста 

несовершеп полети его гражданина старше 16 лет;
5) выдачу заявителю результата государственной услуги;
6 ) не ав. не заявителю письма об отка ;е в предоставлении государственной услуги 

при налнчи- оснований.
3.1 .Г. 'ош к-\\ем а  последовательности действий по предоставлению государственной 

услуги и ре. н авлекав  приложении N ’ 4.
3.2. : 'псультированпе заявителя.
Злил; ель лично, по телефону, электронной почте (адрес: Telache@ tatar.ru) и (или) 

письмом обращ айся в орган опеки и попечительства для получения консультаций о порядке 
получения 1 1'сударегвениоп услуги.

( 'п ег 1лие л органа опеки и попе.....ельства осуществляется консультирование
заявителя, г ом • еле но составу, форме и содержанию перечня документов, необходимых 
для пол; т  чя I 1 ударственнои услуги, выдает бланк заявления и, при необходимости, 
оказывал 1 юна. а заполнении -'лапка заявления.

11 : '■ .;ура. устапав.'ниа лая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения
заявителя.

1’ез_\ '■ тат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию 
перечня дог чей г а. необходимого для получения государственной услуги.

3.3. I нисм мявителя, прием документов.
3.3.!. Заяа .лом .......... подаются в ' "гаи опеки и попечительства документы,

указан и; > 'уш, Г.. 5 нае.ояшего Регламента.
3. 'н е  :.аист саж ана некн и попечи ■ льства, ведущий прием, осуществляет:

OBJ ие jjitH I i ■ ■ 111 .а чип ел я;
- : pie. наличия ; ip ■ и тон:

ерку еоответс; ;>л: i представленных документов установленным требованиям 
(надлежащ оформление гм ц .” • окумечтов. с  утствие в документах подчисток, приписок,
зачеркну т!,1 елог а иных па on оренны.ч иепра лений).

При ■ суч нип .................. а для . • I ка • i и приеме документов, указанных в пункте 2.8
настоя Hi'.-: | : егл: па. си лиа нет органа one л и попечительства уведомляет заявителя о
дате jipi ■■■■ за я алия и ига а ае.\ня\ к нему документов, после чего осуществляются
процеду].......оел ютрсин'я.’ а •••упктом 3.3.3. настоящего Регламента.

В ае I линия на -а  - для л -каза в приеме документов, указанных в пункте 2.8
настоят ’егла чагта, с* a i- : ет органа опеки и попечительства при предоставлении
заявлена па; ем ли 1:1! : домляет его о наличии препятствий для регистрации
заявлена озг: п а сте ': ' .а епгы пиеь^ иным объяснением содержания выявленных
основании. -I о за в при. у м е т о в .

mailto:Telache@tatar.ru
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'чедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения

лътат процедур: принятые документы, регистрационная запись в журнале 
и  заявлений, расписка или возвращенные заявителю документы, 
л. Специалист органа опеки и попечительства осуществляет проверку наличия 
для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 
чего Регламента.
у чае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги специалист органа 
чечительетва подготавливает письмо об отказе и доводит до сведения заявителя в 

срок с даты его подписания. Одновременно заявителю возвращаются все 
. и разъясняется порядок обжалования решения и осуществляет процедуры, 
спные пунктом 3.7. настоящего Регламента.
у чае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
работу по проверке содержащихся в предоставленных заявителем документах

чедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течении одного 
я со дни поступления заявления.
м а т  процедур: про нерка документов и принятие решения о подготовке 
иди отказа.
< Нормирование и направление межведомственных запросов в органы, 

■■с в прозоставлении г<>сударствепноп услуги.
. Специз.яист органа опеки и попечительства направляет в электронной форме по 
гетемы межведомственного электронного взаимодействия запросы: 
Фсдоеташгении выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства

з-дуры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного
! со дня окончания предыдущей процедуры.

п,тат процедур: направленные запросы о предоставлении сведений.
. Но • осам органа опеки п попечительства органами, участвующими в 

пи го яфетвеши з услуги, в автоматизированном режиме осуществляется:
■ о 1 т. роса и по: , к запрашиваемых данных,

миро за п не посреди твом межведомственного электронного взаимодействия 
■MX с]' . пий, либо, в случае отсутствия запрашиваемых сведений, направление
; об оп пс в п р е д о с т а в л е н и и  запрашиваемых сведений с указанием причин

зуры. гапавлива* чых настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти 
с мо :о н а поступ : аия запросов органов опеки и попечительства.

' з а т  г :едур: отг па запрос млн уведомление об отказе в предоставлении
. ним1 и.3.4. на-' -синего Регламента.

>дг<- ■- а распор* опия (постановления) о предварительном разрешении на 
спич ■ I :-.озраста не; . .вершепполетпего гражданина старше 16 лет или письмо об 
ксп - рачного во зчаста.
С п сп -.31 ист отдек опеки и попечительства на основании представленных до-

• овит ч ’-'ект расно'-яжсиия Руководителя Исполнительного комитета района о 
зом :'" ешепии ir зниженпе ирачпого возраста несовершеннолетнего гражда- 
6  .из . ; in письмо- : ! о тказ ' на снижение брачного возраста и передает началь- 
•еко- дела Исч о •:[нтед |."от комитета района,
ат к дур: пр. распо: яже- . •:
чаз срок Bi.r . I е п и я 2  р Кочик :,цЯ после комплектации всех необходи

мой з -твстствиз настоящим . админис тративным регламентом.
■1ача ■ iK юридп кого отдела Исполнительного комитета района проводит
■пер : . проекта ,порзгж чшя о предварительном разрешении на снижение



брачною ! рас: ч пеговсртсип олстнсго гражданина старше 16 лет или письмо об отказе на
снижет nit’ 1ЧНОГ' ' "е-фас га.

I'с ■тат п| '■с! [слур : нрое:кт распоряжения.
\ 1 ■■налы Ь'Л Срок: выполнения - 2 рабочих дня.

'ис ' ! ‘!(СТ О'удела пеки и попечительства направляет проект распоряжения о
предвари "ПОМ М ЗРСШСННИ на снижение брачпот возраста несовершеннолетнего гражда-
нина ста1 ! 6 Л • • ИЛИ ПИСЬМО <’л отказе па снижение брачного возраста на подпись Руково-
дител ю 1 11)1!' •ЛЫЮГО КОМИ Ле I а района.

Рсз ra i' ! ■'<"!едур: и рое е г рас; (оряжелия. направленный на подпись Руководителю.
Ми мал' ■ сро!.: 41»; |. юн.:.ч 1 раЗочип лепь.
3.' Рукч гель i 1сп ■длительного коми ил а района рассматривает и подписывает

распор я'/ СОМ ■.apin Cjlbli ■ | разрешении на снижение брачного возраста несовершен-
нолетич КД ; с 1 ареие 1 лет пли письмо об еч казе на снижение брачного возраста.

Рс 1 а Г : ■дур: под ■ сашюе распоряжение.
М; мал м epos; выи \ чгенкя - 3 рабочих для.
3.( ьтл" ре Л'ЛЬ'Пi га у ■дуги заявителю.

(л ; ел 111СГ or на опеки и попечительства, получив подписанное
распоряж ■ (и- о н;! [ ■пис). гис гри м ет его и ! даег (направляет) заявителю. В случае
отрицаю го ;■ м  а : icp ет письмо об очка л лично в руки или направляет заказным
ПИСЬМО'! о до; 'ем 1 е ПО' ■ в соответствии е п.3.7.

i дур! ЛШ,:1:л ива лле настоящим пунктом, осуществляются в течение одного
дня с м >. ' 1 )!. 11 Я е лоцс .)Ы прел; смотрепн' л подпунктом 3.5.1.

Ре ■лу: ы: в; ача на пиление) заявителю результата государственной
услуги.

■у ■—J. 1 ■игр- л по з;ЛЯИ11 1 ко письма об отказе в предоставлении государственной
услуги.

3 .’ Г.Л1" ' , .L-|- ,■рга: опеки !1 попечит'-льства в случае принятия решения об
отказе п ЧС ' !CIII 14)' ит проект письма отказе в предоставлении услуги (далее
— письм ‘ тка

! ГОГ,' .41 и: '■РСК! письма об отказе направляет на подпись Руководителю
ИСПОЛ! К 1 С i : ю инс: ок' муиицмпа ыюко района Республики Татарстан.

Пр :: р, апа' лип; дые насл'ищим п у ст о м , осуществляются в течение трех
рабочих }\ С ' ! га la Iчвле ля основании для отказа.

Ре ] ;! . дур: nai шейным па подпись проект письма об отказе.
1 ’ Л'СЛЬ opt; t опеки и попечительства подписывает проект письма об

отказе 1' е::" ■дне органа с леки и но1 ли тельства.
i V  1 л п е ые пас л пцпм п; ом, осуществляются в течение одного

ДНЯ С л: 1 М |/ ■ ч I ч : ■ЛЩС ры предусмотрено 'Р подпунктом 3.7.1,
i : •Д> л лодк анг -е iciee.. ■ e : i,;v'.e.

1:. ОТ < ч . 1 опеки р| |ыпечи: дьелва доводит письмо об отказе до
сведении ! UU' ем1 ю за :вп еды возвр лаюгея все документы и разъясняется
порядик о 'С I и чия.

i h ’. г л п л; ■лив; лые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного
рабоче! п a OKIч 1 ча " я процед\ ры пред' лотреппой подпунктом 3.7.2.

; ;г це : PI.K i3 Bc;ueie о з еле л я об отказе в предоставлении
госуд;ч м.

\г 11 . ■ ’ М | Г I ’ 1 К'0' ■ рол л ч;» >1 [>('л 1 к' г;1 ’е11 (ч! и км государственной услуги

■I. 1 ' г ' 1 но !ОТ1 и качесч •••■'м предоставления государственной услуги вклю-
чает в ее , и ; Р-' пие пар'мнении пр-ь заявителей, проведение проверок со-
блюдск )е;к ;Л  .11; ■ИЯ госу, 'решенное услуги, принятие решений и подготов-
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■спертп'зы проектов документов по предоставлению государ- 
чгертнз является визирование проектов;

.'ином порядке проверки ведения делопроизводства; 
ином порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

и услуги.
утбмт!, плановыми н внеплановыми. При проведении про- 
uoi. г !. сказанные с предоставлением государственной 

чли in* I чкратному обращению заявителя, 
ч гро за совершением действий при предоставлении госу- 

peiBcm .i руководителю органа опеки и попечительства 
лтах предоставления государственной услуги, 
соблюдением последовательности действий, определенных 
ч но предоставлению государственной услуги, осуществля
ет! зч организацию работы по предоставлению государ- 
■чуж. м . '•••!!-производства.
n лии. ' и- , | 1ЛЯЮ1 них Iекущий контроль, устанавливает- 
• ара : и: IX органа опеки и попечительства и должност-
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Приложение №  1
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
по выдаче предварительного разрешения 
на снижение брачного возраста 
несовершеннолетнего гражданина 
старше 16 лет

Руководителю 
Исполни тельного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

от

(Ф .И .О . полностью )

проживающего(-ей) по адресу:

(полны й адрес)

паспорт:__________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

телеф он:_____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я __________________________________________________________________ :____________ ,
в соответствии со ст. 13 Семейного кодекса Российской Федерации прошу снизить для меня 
брачный v ■ чраст с целью регистрации брака с гражданином (-кой)__________________________

До совер |'" '1! 1голстия мне не достает месяцев.
Нахожусь j, фактических брачных отношениях. Имею беременность____________ недель.
Прилагаю справку от консультации № __ __от «____» __________________ 20____г.
Другие ос'-о |,1с обстоятельства________________________________________________________
Родители:
Мать ___  _______ _____ ________ ________________________________
паспорт с  "'ни___  ___  . _________________ , выданный__________________________

Отец: _ ___  ____________________________
паспорт с __  , >Гч________  _____ , выданный

Мать: _
i ■ ..о

Отец: _ __
М;гга)

(полипа.)

(подпись)



Приложение №  2
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
по выдаче предварительного разрешения 
на снижение брачного возраста 
несовершеннолетнего гражданина 
старше 16 лет

Руководителю 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан

от

(Ф.И.О. полностью)
проживтощего(-ей) по адресу:

(полный адрес)
паспорт: ___________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

телефон:

Заявление.

согласен нм регистрацию брака с гражданипом(-кой)

« » 2 0  г.
(подпись)



Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
по выдаче предварительного разрешения 
на снижение брачного возраста 
несовершеннолетнего гражданина 
старше 16 лет

Реквизиты должностных лиц, 
ответственных за предоставление государственной услуги

Сектор опеки и попечительства Исполнительного комитета Тюлячинского 
муниципального района Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Главный специалист (84360) 2-18-63 Nailya.Sadykova@ tatar.ru

Исполнительный комитет Тюлячинского муниципального района
Республики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Руковод итсль Ис 1 ю л 11 ительно го 
комитета

(84360) 2-18-67 Telache@ tatar.ru.

Замести: л ь  Руководителя 
Исполin 11 ел ыюго ком итета

(84360) 2-12-95 Т elache@ tatar.ru.

Управляющий делами 
Исполнительного комитета

(84360) 2-18-75 Irik.Hadiev@ tatar.ru

mailto:Nailya.Sadykova@tatar.ru
mailto:Telache@tatar.ru
mailto:elache@tatar.ru
mailto:Irik.Hadiev@tatar.ru


Приложение №  4
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
по выдаче предварительного разрешения 
на снижение брачного возраста 
несовершеннолетнего гражданина 
старше 16 лет

Блок-схема последовательности действий но предоставлению государственной услуги

Заявитель

1
Консультация сотрудника органа опеки и попечительства

Прием заявителя, прием документов

Выявление оснований для отказа в 
приеме документов

Отсутствие о а  юваний для отказа в приеме документов, 
регистрация заявления

Специалист 
органа опеки 
и попечи
тельства лич
но уведомля
ет заявителя 
о наличии 
препятствий 
для регистра
ции заявле
ния и воз
вращает ему 
документы с 
письменным 
объяснением 
содержания 
выявленных 
оснований 
для отказа в 
приеме доку
ментов

Рассмотрение предоставленных документов, подготовка необходимых запросов 
но средствам связи межведомственного взаимодействия

IJpiI наличии основании 
готовит письмо об отказе

I

Г""' I
' и отсутствии основании для отказа, готовит 
I г ■ т >ск г разрешения и согласовывает его

’\'котю/што-м, органа опеки и ттон 'чггсльства подписывает разрешение или
нм ’ Vi об отказе

’чдпча заявители г 'х-пи-пия или письма об отказе



Приложение
к постановлению Руководителя 
Исполнительного комитета 
Тюлячинского муниципального 
района Республики Татарстан 
от « * & * _ » 2 оЛзг, №  3

Административный регламент
предоставления государственной услуги но выдаче согласия органа опеки и 

попечительства на установление отцовства в случаях, предусмотренных
семейным законодательством

I. Общие положения

1 . 1 , Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления государ
ственной услуги по выдаче согласия органа опеки и попечительства на установление отцов
ства в случаях, предусмотренных семейным законодательством (далее государственная услу
га).

1.2, Получатели услуги: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие 
на территории Российской Федерации, желающие установить отцовство (далее - заявители).

1.3, Государственная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Тюлячин
ского муниципального района Республики Татарстан (далее по тексту - Исполком) по месту 
жительства заявителя или подопечного.

1.3.1. Место нахождения Исполкома: 422080, Республика Татарстан, Тюлячинский 
муниципальный район, с. Тюлячи, ул. Ленина, д. 46.

Режим работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Понедельник - четверг с 8.00 до 17.00, пятница 8.00 до 16.00.
Обед с 12,00 до 13.00.
Проход по документу, удостоверяющему личность.
1.3.2. Телефон приемной Исполкома: (84360) 2-18-67.
1.3.3. Адрес официального сайта Исполкома в информационно

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть «Интернет»): http://tulachi.tatarstan.rii/, 
адрес электронной почты: Telache@ tatar.ru.

1.3.4. Информация о государственной услуге может быть получена:
1) посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих ви

зуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещени
ях Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан, 
для работы с заявителями;

2) посредством сети «Интернет»:
на официальном сайте Исполнительного комитета Тюлячинского муниципального 

района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/);
на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(http://uslugi.tatar.ru/);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(http://www.gosuslugi.ru/);.
3) при устном обращении в орган опеки и попечительства (лично или по телефону);
4) при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении в орган 

опеки и попечительства.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается 

специалистом органа опеки и попечительства на официальном сайте Исполнительного коми
тета Тюлячинского муниципального района Республики Татарстан (http://tulachi.tatarstan.ru/)

http://tulachi.tatarstan.rii/
mailto:Telache@tatar.ru
http://tulachi.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://tulachi.tatarstan.ru/
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т о л ь к о : (1 : im 1 i i a  Р е с п у б л и к и  Татарстан от
26.09.2i V, "  с  <

- .1 1 ■ п и л Т)п.1[ячинского муниципально-
г о  р а й о г ■'ж;- 1 о п и е м  Р у к о в о д и т е л я  И с п о л н и -



тельного
15.03.20

-I I >п.'!М'г:|ш-г(!|-о у \■:шц![ 1 in'м ■ p^'iona Республики Татарстан от

: |, ',утрс"...... ■ гру;нч'0 Г0  р;к !■■ ; • -•■'а ,=•:**! муниципальных служащих и ра
ботнике п.' - ч(и ' ! ..... п п :i Тюлямми- ■ < м у  щипального района постановлени
ем Руко! Ч:г чм- .......... -о !■.-< г 1! ггета ']'<•> гиег vn  муниципального района Респуб
лики Ta'i I " - . 2 ! ................................................ : ; ; i 7.



2. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование требования стандарта Содержание требования стандарта

тельстном

Нормативный акт, 
устанавливающий

государственную услугу или
-i'Tp '.)П'!ГГЛ

J

' : ; ̂  \ ■ ' ■ ■ 1- ■ -1 'V'T ; -
ЛИЮЩСГО услугу

'V,: ■ лп.'н.'й k:\v;;.v!' Т:о: ’лицевого муниципального рай
она 1 \ ; а 1 \олики Татарстан по месту жительства заявителя или 
полопечного

: 1 лль, ,л. л ■ . .■.............. ;оля-
". •• блики Татарстан о вы- 

. ..  - , л . . .  . . а ли. л лг^дьства на установление
отцовства

п. 3 с г.-18 СК РФ

Л. IX1 л ПрСДОС 1 ĵ . > i Л I'uccmoi лснпс письменных обращений граждан, касающихся

чо!г.-с ! х ;Шей со дня лх регистрации, при межведом- 
■ ■ “ .л-пни — не более лП дней

_;,  ̂  ̂-iCpiIblB̂ uv. ... : ,^pC4CHb
 ̂  ̂ 1 w 1 i L OB , . . l . ,1 1. iALbIX 3 

: лллллт с л..>. : :ми лли 
иными нормативными правовыми 
актам :i для предоставления 
государственной услуги, а также услуг, 
которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления 
государственных услуг, подлежащих 
представлению заявителем

i ) w ;̂ ЫДс1ЧС Lv; i .. Л ч.. i л iiu ч. 1  »l-w ОТЦОьС IБЗ.,
2) ..л еч ен н ое согласие матери;
3) лл . л ллл'с согласие л:лл'лллслнодетнего ребенка достиг
шего 10-ти лет;
4) письменное согласие законного представителя детского 
учреждения (если ребенок находится в учреждениях;

С К РТ

2.6. Исчерпывающий перечень доку
ментов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для 
предоставления государственной услу
ги, которые находятся в распоряжении

Согласование государственной услуги не требуется



государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных орга
низаций и которые заявитель вправе 
представить
I."'. Н е г е ...... ■ государствен::
ид. ,д : : лх структурных

-.тасование госуд:рс геенной услуги не требуется

■. д i v : т. д л ‘ e -д.т'ых я 

■ предусмотрен к ых
; и^,;л:a i и д .; д . н  правовыми актами, 
тре'д дддя для пр ед о став л е н и я  
государственной услуги и которое 
осуществляется органом
и с п о л н и т * . . л злаети.

. д м  г о с у д а р с т  д е л  д д ю

д ■; - ----- ... - : . :: р е .  ;д г . . : дд . : . д  м е н т о в  п е р е ч н ю  д о к у -

.да в прием е декутлел i он, м е н то в, у к а ч а н н ы х  в п. 2 .5 .

2 . Н е д гд  д у : : :д :  и с п р а в л е н и я  s д о д а ва е м ы х  д о к у м е н т а х .
ППТ,СТ!и'!1,!1',:г \'С.Т\ТИ

,1 гое *
. Т ; . . . у :  Д  д .д ггр е ны .

....юл >елу- | Oci;o.;..:;..vM для отказа в представлени и  услуги является:
' -  о '  ; ..... г?  " ^ ю в а н и й  для . . , . :с.ния г о с у д а р с т в е н н о й

' услуги;
- не предоставление заявителем документов, указанных в пунк
те 2.5 настоящего Административного регламента;
- в документах, предоставленных заявителем выявленные не 
достоверные или искаженные сведения;
- установление отцовства ущемляет права несовершеннолетних
или противоречит их интересам________________________________

I

2.10. Порядок, размер и основания 
взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за

Государственная услуга предоставляется на безвозмездной ос
нове

предоставление 
| услуги_________

государственной



2.11. Порядок, размер и основания 
взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для

государственной
-I :: ' ..:.,чо о

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требу
ется

: : а  п о л \  н а т е л Я  ч  ч -

. . .  .■ : ■ l .  . . . ч  . .  . . .  . • : )  I j i  1 i : ч  й  з а п р о с а  н е  д о л ж е н

Ч Ч П  Ч , ' Ч у .  ; - р ,  п  ' й  | п р е в ы ш а т ь  1 5  М И Н У Т .

. j . :\ j и iipii п о л у  ; c i u i ; i  рсз)льгати I Ip;? получении результата предоставления муниципальной
■\\чоставления ус туг ! у ^ у г и  максимальный срок ожидания в очереди не должен пре-

_______  . . .  ч ч . и ь  1 5  м и н у т  _______________________ ________ ________________________________

,. . ; . i V *4 Ч-  . .. . J  ~ ! 1  ̂Ч . i .. . чЧ : Ч  Я

е..л о предоставлении ;
Ч 1 С \ " т : : Р С Т Г ! С Ч  Н И И  У С Ч Ч Т И

\  , . ; :Ч.ч: :Ч;С i i K }  ,4,. _ С ! Ч-Ч Ч ! . 0 4  ; Ч. Ч- . .4 OCYШОСТВЛЯСТСЯ В НО-

"ч ■ ч- ч : . :: ч̂  ч ччнмп \ к?лателями.
■ ч ■ . " '.Ч'Ч’-'ЧИ ;ч:\чччстчляется н

. .. , .: чччч ... ... -.ч :.j „ч •: еформленил документов; 
информационными стендами.______________________

2.1  э. 11оказатели доступности 
качества государственной услуги

Показателями доступности и качества предоставления государ
ственной услуги являются:
1) наличие органа опеки и попечительства в районе проживания 
заявителя;
2) соблюдение срока получения результата государственной 
услуги; прием выдача документов, в зоне доступности общ е
ственного транспорта;
3) наличие необходимого количества специалистов, а также по
мещений, в которых осуществляется прием документов от за
явителей;
4) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и



сроках предоставления государственной услуги на информаци
онных стендах, информационных ресурсах в сети «Интернет», 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Показателями качества предоставления государственной услуги
являются:

. _ . . .  . Л  С . :  . . . . . .  .’ ’ [ . , v'  л j '•! : . ■,. ■ ; ; Н . ' Ч С  ::  И . И Х ! i d  h  . i 5 , С Я Ч е -

ф;'р\:С рс; г-;у.дарственных :: v \ нпципальных услуг (адрес:
с у  -  у о лъявленисм ори ги н ал ов

'■'V- гп'сшения



3. C o r •г--''<-.'!оват<‘.,?!.1'"сть и сроки Hi.rrnvч'^нин административных процедур,
трс ■ порил1 • v выполнении, »$ ......... т ел е  особенности выполнения

адмнпн \ нром Mi электронной <! и1, а также особенности выполнения
 ...... ч!.1\  нр- iyp в многофуш-.-: ■ ' иальны х центрах предоставления

|Ч),м' н гвенпых п "опальны х услуг

3.1. г  
услуги.

3.1.!. 
попечи s

уетановл
5)
6 ;

при нал г 

услуги !

ПИСЬМО N 
получен 

(
заявите
ДЛЯ ПО
оказывг

J
заявите

I
перечп' 

указаш1

чг после;:” ’-.птслыюсти денегтип при предоставлении государственной

■■тпплсш!'.’ осударстнешюп i и по выдаче согласия органа опеки и
ппог. отцовсти;::

. ■ ■ и ■ I г IL1= лтеля;
! ! документе!".:

о выдаче : 'ч  ̂ органа опеки и попечительства наI р е  [г 

тпа:
' г гге.ч ро ■

■С .: Я 1 i I 

■ I i fi .
;а in'

ie uo i- 
1 рстве 
■: :{"i;111

льтата госудпрет1 

письма oo O i !■';

пас I
Т ‘Т

■нате:п.Iюспi д- 
in К" д.
.1ите.п|.

I ! И I К И 1C 1 :

г и.
‘КМ II [ Iп i

у, форме п е ■. 
ч услуги, пыле 
'ланк'! •!а,м

ПЯ I I ; ! С Т О ' 1 1! ■'1 '■ 1

су:п,т;и[!"'.
" ' )  Д Л Я  п о   ̂ ■

■ 1 документ''!', 
с- с;готе”
О 1 ei ламе! г 
п е п : и !iо ■

мюи услуги; 
предоставлении государственной услуги

■ ">П по предоставлению государственной

■'"пс (адрес: Теlache@tatar.ru.) и (или)
ч.п получения консультаций о порядке

т а  осуществляется консультирование 
т и х о  перечня документов, необходимых

■ лиге заявлеттия и, при необходимости,

том, осуществляется в день обращения

■ по с о с т в у , форме и содержанию  
.л дарственной услуги.

опеки и попечительства документы,

1 ’п. ведущий прием, осуществляет:

(надлс/'
зачерк:

1

настоян 
дате п|
ДОКуМС!
настояг

I
настояг
заявле:
заявлс!
основа)

заявите

■ гг-.; 
ч  pe ; [ i . : ' ! ' ; i ! r

1 ■1 ■; ' ■ ■ I j "

ч. I I ii j, | X , 

O I K

КГкЧШИ

•1 ; м ч  О Т 1

■ •'! г ■! ч
' ■ I .10 

■ U  С И 

" : 1 г о 1 

' \ \

■■’■ментов установленным требованиям 
с документах подчисток, приписок,

1U).
■ме документов, указанных в пункте 2.8 
попечительства уведомляет заявителя о 
печительства) и прилагаемых к нему 
■. предусмотренные подпунктом 3.3.3.

■' документов, указанных в пункте 2.8 
■■■'пгчительстип при предоставлении 

Препятствии ДЛЯ регистрации 
объяснением содержания выявленных

том, осуществляются в день обращения

mailto:lache@tatar.ru


регистр

основа I 
2.9 нас

опеки I 
2-дневп 
докуме 
предус-

i
органич
сведет

рабоче
i

разрет

устапоI

докуме 
попеч I 
разрсп 
опеки

рабочи

попечи 
соответ

разрси 
резул). 
у вед о.’.

рабоче

услуги.

услугг

отказе

Оргапа

рабочи

откачс 

дня с г.

• "|>!1сдур: г:■'!!!• ктые докум-- регистрационная запись в журнале 
■:;;. р; 11:: ■ ■ ■ ' м;>зпр : "маггелю документы,
т е г  i1 : 1,1 ’ i-г 11 и г ■ гпа осуществляет проверку наличия

.1 'л im< -мни Гог'. 1 ■ услуги, предусмотренных пунктом
I • 'Oil I : I.

•”чя •'••• = ■ ;шч отк:-:; 'шилснии услуги специалист органа
i "а и-'. :” -:Iсг и р -.■'■■ ■ ;е и доводит до сведения заявителя в
даты ' • •'.•шисапия. ' \ -лаш о заявителю возвращаются все

-нгиягп- 1 ■■ мс обж;>   .......епия и осуществляет процедуры,
ПТ' ■ ] КС] '(
I I ‘ - и дл- (оставлении государственной услуги

' 11р ■ ржал 'тавлеппых заявителем документах

"ini;- - ■ im a ii-n ......  -i. осуществляются в течение одного
. , - | , . , !П , ,

"ел;: л д- 1 принятие решения о подготовке

:л.|д;;" ' • ргаиа опеки и попечительства на

■ г 11 : - ii;;i на основании представленных
,,i 1 лтче согласия органа опеки и

• с 11- ........ 1 на согласование проекта письма о
•пн- 1сде1шсм у руководителя органа

1!: 1сл 1 м. осз’ществляются в течение двух
Ч ' Д М Л " "  '1,1.

о .1 ачи согласия органа опеки и
пли* :■ м о  об отказе, подготовленное в

!:л и л. получив подписанное письмо о
. л (; 1 гелю. !'• случае отрицательного

■с л г направляет заказным письмом с
: I

- ст- . осущсствля ются в течение одного
с. !'1мтой подпунктом 3.5.1.

. л 1с - редосчавлепии государственной

. ■ с I , п р е д о с т а в л е н и и  государственной

ст < - г  и случае принятия решения об
чл ""св предоставлении услуги.
1! ляст па моднись руководителю

мл • !:■1 с'- •• -л, осуществляются в течение двух
■ г; а л-лг
и л :  ••,!! -'-’-г iiirci.'in об отказе.

! к' 1 (\'[> л iс I ■1 - г проект письма об
- с-1"!: на <’ " ’ ' 1 1' 1.

II . 1 сущее Iпляю гея в течение одного
' " . -ПК I ■ • ' Л . 7.1 .



сведен I
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рабочс 

госудл' 

предос
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предо'■
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. Л Г,

: на доводит письмо об отказе до 
■д-‘я все документы, и разъясняется

'■ -ущестиляготся в течение одного 
чнОЙ подпунктом 3.7.2. 

б откате в предоставлении

срез многофункциональный центр

чптя  государственной услуги в 
IX I ■ : iyn:щипальных услуг.

- -■? многофункциональный центр
i н; у I ■: ■ 1 - 1 "1 hi с гея в соответствии 

; .оста " сипя государственных и
-'I !ДКС.
I [ опального центра предоставления
■ 1 ударе I iici: ной услуги, процедуры 
I- стоящего Регламента. Результат 
и .... . м пептр предоставления

чр- ч еу  ' iv I пспнои услуги

включ 
СОблк 
подго I 
долж!

являю

госуд;

пред,:'

пронс
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заяви
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ча
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■ ■ V/I
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: VI.L....
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|'а е
ле 

■ 1.ЧЯ

■о
■■С!

: с. г-

с ;

: чления 1 'осударственнои услуги 
ч аявн1 ч ,  ■, проведение проверок 
I услуги, принятие решений и 
[ !•-'•• f Vs  действия) и решения

чч" административных процедур

}м  ̂ по предоставлению 
-мроа-" шс проектов;
-пня /'"чгчротводства;

• нре ' соблюдения процедур

и ""'Hi.-1 "1 п - ' . 1  ми. При проведении 
> • аг к' с предоставлением
и но ; ч к|четному обращению

v  леи I при предоставлении 
ipr а пеки и попечительства 

- рег -:и 'ii услуги.
1 noi ч . чкплш, определенных 

г,., '.'дарственной услуги,
: ; но " ы  но предоставлению
И ’’ LCI

I пои ■; текущий контроль, 
ч -[.cj I ■ - ■' 1 1 ■ - х органа опеки и

ч ■ вг ! пия нарушений прав 
[ чеш []■ !■• соответствии с



111' - '  • ■ 'пенный л'почнитель н 'д ‘Т С : ценность за несвоевременное
рассмс 1 ■ ' ) 0  !1 .4 41 Й Д1"" 14.

'чт: " .  ;а пр ■ ! ЧМ1СМ гое-"::' чон услуг и со с тороны граждан, их
объсдг Ч ( "1 ч тап п ! . ществлястс: е ом д'кры 1 ости деятельности органа
опеки ■ !И" • :т.а 1 е " ■доставлен:1 : liCi чой ;■ слуги, получения полной,
актуад ЧО ■; поп 1 да 1 ШИ 0  i ю стае ЛСПИ •' государственной услуги и
B03M0V Д<' 'е ПО ГО ’ лотреиия tv жал '6) 1! 11 роцсссе предоставления
госуда 1 ■ 10 Г ее ■Vi м.

5. Дог ■ .|| . 1 ■ (|'Гч ' ’ > "'■■'"ДОК i> n v  ••• С1! ПИЙ 1? действий (бездействия)
орги ел 1 ' -. | 1. , 4 : 1  р сп ес  1 Я ’ ЯКЖ<' чх должностных лиц и

j. nine ! ни

'11 ■ Г1 гое ■ ;o”i у е ■■ ■ | ра на ежалоиание в досудебном
поряд т  ( :сГс ■ : 111: ■ К И I ■ 'ОПе и гелье гиа, участвующих в
предо. ■ и е ■ НН'М слеги. ГСЛ ! ! ЫЙ комитет муниципального
район. ■ К' > га) ДЧ1СП Та га; 1

Л’П- ■ 1! л-> е жалоечг ’■ - 1C Г следующих случаях:
ДЛ ' ’ | ■: | ; ■ hi iа11 j f : 0 ;>едо( та и j 1 е 1 in и государственной

услуги
- ■ 0 1! е ‘ ка II ТЛЯ IOi II ■ лугп

л;п ie 4114 ■ лепто':. vrp Ч1ЫХ "прмативными правовыми
актам 1 ’ ее < Л 1 iil ■ Hi ; ам' еенуолики Татарстан для
предо ‘■1 ч' i :i;

J • 1 ■ YC/lrC-l opi . ирс. усмотрено нормативными
npaisoi ■ Д. СП:" ерацп". Л1МП ирав< ными актами Республики
Татаре !1| . : i;i. •••

■е ■< -'.'уд-1 ■■л; с п основания отказа не
прсдус Л1 ' СП ! члми 1 - г ■ COO" .огетвпп с ними иными
нормаг ; 1 ■ 1MI in iie кт л. лма! ’■иными 1 фавовыми актами
Рсспу' г;

О' ;а ■ л и ре ! ■ ' 'С\ НС 1 1 чион пли муниципальной
уел у Г1 !, ; ; Mi 1 1 ■ ПО’ ми актами Российской
Федер Л' .1 ем ll л!С1 е 1 ‘ ей '. 1 аре ли;

'Г ’ ■ел лл ; е\ ■л '. л vry. олжиое пю го лица органа
предо». ас ■ .е е е." ■ 11)" иных опечаток и ошибок,
выдан 1 з\ ■ '■■ it'- ги уме и ах либо нарушение
устало1 0 ' '< i 1 с : и.

И : ОД 'С : Л Л 1 Л 1 ■ЛЛ м г числе или в электронной
форме

ет ole .. : , у ■ 1 " л г ■■'фуиечиональный центр
пр1 'до- Я icy ;■! ч 1■ е использованием
ИИ д>] '0 ' ке '■ '.'. 1 ■ Н - I л официального сайта
Тголяч j ■ц л ■. ] ! ’ е л ,т (h 111 г. ,71 н 1 achi .tatarstan.ru/),
Едино ; a; : 1 О ■ п HI ел Гее блики Татарстан
(]г >:7. lai ч I'. л гое-, г 1 пи [ палыпчх услуг (функций)
(ht; \ r . I h Sll .г . ■ быт , ■ ■по:л ■ 'рисме заявителя.

■к ;: CMO: ; ■ J 11 ’|. - ДН со дня ее регистрации. В
случае чс -ч: ИЯ О пча. 1 - ■ р ■ 1 ч е у д п' ч; т пенную услугу ,
ДО'ЖП . 1 1 а 1 pi i . ил: ' 1 :г ' ".л о ’-слугу, в приеме
ДО VM 3as- ч ■'ел- 1 ! - 101111: к и о'чибок или в случае
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Заявде

Г" "iiv выдать мне согл'"'пе па установл
ребенка !Г[1Л!н)_ _ _______

I:' ‘ '.О. т ч 'о н с р ш е п т г к

в связи ■ ■ - ч  ч т о

'ССПМС ЛГ‘’ 1

■ f i ne ! ;■ ! (ипггому регламенту 
ташкчм'ч государственной услуги 
•ню согласия органа опеки и 
телгетг.а на установление отцовства

■ д и т е л т

’ител ыIого комитета 
■'некого tпншпального района

[II!.!1 ' л а п е т а п

(фа:-!: 1 'I. ; "шц п; | . и , [  1’_\ ководителя)

.•liira po-i;,u'iii!'.i, ml-с т о  жительства заявителя)

(I ....... «МП ИМ 1ИЙ, мобильны й)

............. и м ' -  , i i i i i i u , i e )

ювепм над несовершеннолетним (и)

ОЯ- I

(\ г м.ш ппся иричимп ;■ ' I Щ111Г I !(!«)



'■'JCiini' № 2

■ ■ i шстрап нагому регламенту 
лавлеция государственной услуги 
уме стл асн я  органа опеки и 
■] гсльс гва на установление отцовства

одителто
11 итслыюго комитета 
чнекого муниципального района 

и! ! : ч-■ пн

((!';■'■■ им ■. 11 sпI■ l; 1 а_г1.1 Руководителя)

лата рож дения, \iec i о  жительства заявителя)

( ■ ■ !'чЬ"! :о? 1; 111■ ?|ин . мобильны й) 

I ■ г ■ I ю  р п г 1.1 f  д ш т ы е )

Заявлен

Я . ________________  ______________
с !1 И.О. несоверш енно г  м  p iw лепи ;)

изъяилч'о свое согласие па у с т у о н л с н и е  мне о т ”

Л ага инсь



Приложение №  3
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
по выдаче согласия органа опеки и 
попечительства па установление отцовства

РАСПОРЯЖ ЕНИЕ

№ _____  ________________ 2 0 __ г.

О выдаче согласия па установление отцовстг над несоверш еннолетним^)

Рассмотрев заявление_________________, о выдаче согласия на установление отцовства
в отношении несоверш еннолетпсго(их)__ ______ _ __ __________________ , _____________ го
да рождения и __________________________________ , _ года рождения, принимая
во внимание, что установление отцовства соответствует интересам несовершеннолетне
г о ^ ) ,  так к а к __________________ и ________________ чпишпптгы к _________________ , призна
ют его оти о м ,______________  регулярно посещает не 'чеппк'тшолетттих в детском доме, хо
чет забра 11, их к себе, в соответствии с ст. 48 Семей)!__■ кодекса Российской Федерации, Фе
дерального закона от 15.11.1997 №  143-ФЭ «Об ак ■>: гражданского состояния», Законом 
Республики Татарстан от 20.03.2008 № 7-ЗРТ «О на. тении органов местного самоуправле
ния му: шпальных образований в Республике Та ;:стан отдельными государственными
полном а ми Республики 'I а кретин в области онегч и попечительства»,

Р азреш ить_____________________________ установление отцовства в отно
шении с о верше I п ю; [ стпсго ( (' \ ) __________ ______  ___________________________ , ___  года
рожде: ! ___ __  ___  _______  , года рождения, записав
______ _________ в свидсте ',СП4С о рождении _ ________и .______________
отцом ! 'иершешюлетних.

'Сонтроль за выполнением настоящего г '^ряжения возложить на заместителя
Руково ; н i 1енолнител1. ■ V комитета Тюля чин го муниципального района по соци
альны 1 .юсам.

РуКОГ' " " 1 'II,
Испо мгого комитета р:ч'"'ча



1 ! ] - ! '  • №  4

к A. 'ни стративпому регламенту
ирг тплепня  государственной услуги
по ! - Inc согласия органа оиеки и
лог I ггсльства иа установление отцовства

Рекшвиты ДОЛЖНОСТЯМ* JIHII,
ответственных чл предоставление г п р п в еп п о й  услуги

и осущ сеi BjmiMi чх текущ ий к о т  j ' 11 предоставлением

С ектор опеки и попечительства И сполни ' 
муш щинм.1'ibiioro район;) Реи

■гм к’омшета Тюлячинского 
лики Татарстан

Должность Телефон Электронный адрес

Главный специалист (8436Г?) : л.Sadykova@tatar.ru

Исполнительным комитет Тюлячнне
Республики Т;>

} Должность

Руководите ’:1. П спOJIЕштельного 
комитета
Заместите: 1 Рук-онодтеля 
Исполните;1 u  i о го комитета
Управляюп - iwми 
Исполните.: чого комитета

ТсЛефиЦ

(84360)

(8-43м ;i : '

'упмчипяльпогорайона

Электронный адрес

Tclachc@ talar.ru.

■ ■!achc;W;Uttar.ru.

J Indiev^laLar.ru

mailto:Sadykova@tatar.ru
mailto:Tclachc@talar.ru


1 !р..... жсппс .К" 5
г .  ■ ■ п и с !!':! in иному регламенту
"Р' та[',лг|п"| государственной услуги
но ■ мне согласия органа опеки и
ног п ельства тта установление отцовства

Iwinh’-cxcMa послед*'«п t«vм.■ fоt-i4г домггпнй 
па предоставлению !•<•••'.........г н с т ''"'г - слуги

К ( И ! С \ Л Ы Ч И Ш Я  COTnVriEIMKM 1411 :!!!

X

Выявление осноп 
приеме до

! ш I Л-1 я откази м 

м с н ю в

1
Специалист органа опеки и попе
чительства лично уведом-гот за
явителя о наличии npennrci miii для 
регистрации заявления и 
ет ему документы с письм mi им 
объяснением содержания п шля п
ных оснований для отказ;1 iK ч:

1 '''...... 11 1 I " 1 I Ot'llO"

11пием заянтч'.'ч. мпм-- ■ i-vmchtpu

I отказа и приеме документов,
•mi wiHR.icnmi

■"N

1
: pci I! ■ г и я гли письма об отказе

г l i i pCl  liCTIIKUS услуги


